DZIENNIK URZEDOWY

Generalnej Dyrekcji Ochrony Srodowiska

Warszawa, dnia 21 grudnia 2016 r.

Poz. 8

Zarzgdzenie
Generalnego Dyrektora Ochrony Srodowiska
z dnia 21 grudnia 2016 r.
w sprawie udzielania zamoéwien publicznych w Generalnej Dyrekcji Ochrony
Srodowiska i w regionalnych dyrekcjach ochrony $rodowiska

§ 1.

Wprowadza sie Regulamin udzielania zamowien publicznych w Generalnej Dyrekcji
Ochrony Srodowiska i w regionalnych dyrekcjach ochrony $rodowiska, stanowigcy
zatgcznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 2.

Do zamowien publicznych wszczetych przed dniem wejScia w zycie niniejszego
zarzadzenia stosuje sie przepisy dotychczasowe.

§ 3.

Uchyla sie zarzadzenie Generalnego Dyrektora Ochrony Srodowiska z dnia
21 lipca 2016 r. w sprawie udzielania zaméwien publicznych w Generalnej Dyrekcji
Ochrony Srodowiska i w regionalnych dyrekcjach ochrony $rodowiska
(Dz. Urz. GDOS poz. 4).

§ 4.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2017 r.

GENERALNY DYREKTOR
OCHRONY SRODOWISKA



Zatacznik do zarzadzenia Generalnego
Dyrektora Ochrony Srodowiska
z dnia 21 grudnia 2016 r. (poz. 8).

Regulamin udzielania zaméwien publicznych w Generalnej Dyrekcji

Ochrony Srodowiska i w regionalnych dyrekcjach ochrony
srodowiska
Rozdziat 1
Przepisy ogdlne

§1.

Przedmiot regulacji

Regulamin udzielania zaméwien publicznych ustala zasady i tryb postepowania w sprawach
zamoéwien publicznych udzielanych przez Generalng Dyrekcje Ochrony Srodowiska
i regionalne dyrekcje ochrony srodowiska.

§ 2.
Stowniczek
llekro¢ w Regulaminie jest mowa o:
»,Dyrektorze Generalnym” - nalezy przez to rozumie¢ Dyrektora Generalnego

1)

2)

3)
4)

S)

6)

7)

8)

9)

Generalnej Dyrekcji Ochrony Srodowiska lub upowazniong przez niego osobe:

»@aeneralnym Dyrektorze” - nalezy przez to rozumie¢ Generalnego Dyrektora Ochrony
Srodowiska lub upowazniong przez niego osobe;

»,GDOS” — nalezy przez to rozumieé Generalng Dyrekcje Ochrony Srodowiska;

»jednostce organizacyjnej” - nalezy przez to rozumieé¢ Generalng Dyrekcje Ochrony
Srodowiska oraz regionalne dyrekcje ochrony $rodowiska;

»Kierowniku Zamawiajagcego” - nalezy przez to rozumieé¢ Generalnego Dyrektora,
Dyrektora Generalnego oraz Regionalnych Dyrektorow;

»kierujagcym komoérka organizacyjng” - nalezy przez to rozumieé osobe kierujgcg
komérkg organizacyjng lub osobe upowazniong do wykonywania jej zadan;

,komoérce do spraw zamoéwien publicznych” - nalezy przez to rozumieé
wyodrebniong komoérke organizacyjng w GDOS oraz stanowiska do spraw zaméwien
publicznych w RDOS lub osoby, ktérym Regionalni Dyrektorzy powierzyli koordynacje
lub realizacje spraw z zakresu zaméwien publicznych w RDOS;

,komoérce organizacyjnej” - nalezy przez to rozumie¢ wydzielong organizacyjnie cze$é
GDOS: departament, biuro, zesp6t, stanowisko oraz wydzielong organizacyjnie czesé¢
RDOS: wydziat, samodzielne stanowisko, wydziat terenowy;

»Planie postepowan” — nalezy przez to rozumie¢ plan postepowan o udzielenie
zaméwien publicznych jednostki organizacyjne;j;

10) ,,RDOS” — nalezy przez to rozumie¢ Regionalng Dyrekcje Ochrony Srodowiska;

11) ,,Regionalnym Dyrektorze” - nalezy przez to rozumie¢ regionalnego dyrektora ochrony

Srodowiska lub upowazniong przez niego osobe;



12) ,,Regulaminie” — nalezy przez to rozumie¢ Regulamin udzielania zamoéwien publicznych
w Generalnej Dyrekcji Ochrony Srodowiska i w regionalnych dyrekcjach ochrony
$Srodowiska;

13) ,,SIWZ” - nalezy przez to rozumieé specyfikacje istotnych warunkéw zamdwienia;
14) ,,umowie” — nalezy przez to rozumie¢ umowe w sprawie zamoéwienia publicznego;

15) ,,uruchomieniu postepowania” — nalezy przez to rozumieé¢ wyrazenie zgody
przez Kierownika Zamawiajgcego na wszczecie procedury;

16) ,Ustawie” — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo
zamowien publicznych (Dz. U. z 2015 r. poz. 2164, z pézn. zm.);

17) ,wszczeciu postepowania’” — nalezy przez to rozumieé¢ wszczecie postepowania
w rozumieniu art. 40 ust 1, art. 63 ust. 1, art. 71 ust. 1, art. 75 ust. 1 i art. 138i ust.1
Ustawy;

18) ,Wytycznych horyzontalnych” — nalezy przez to rozumie¢ Umowe Partnerstwa 2014-
2020 Wytyczne Ministerstwa Rozwoju z dnia 19 wrze$nia 2016 r. w zakresie
kwalifikowalnoéci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdéjnosci na lata 2014-2020;

19) ,Wytycznych szczegétowych” — nalezy przez to rozumie¢ Umowe Partnerstwa 2014-
2020 Wytyczne Ministra Infrastruktury i Rozwoju z dnia 22 wrzesénia 2015 r. w zakresie
kwalifikowalnosci wydatkbw w ramach Programu Operacyjnego Infrastruktura
i Srodowisko na lata 2014-2020;

20) ,Zamawiajacym” — nalezy przez to rozumie¢ Skarb Panstwa - Generalng Dyrekcje
Ochrony Srodowiska, reprezentowany przez Dyrektora Generalnego Generalnej Dyrekgji
Ochrony Srodowiska, Skarb Panstwa - Generalnego Dyrektora Ochrony Srodowiska
oraz Skarb Panstwa — Regionalnego Dyrektora Ochrony Srodowiska;

21) ,,zamoéwieniu publicznym” — nalezy przez to rozumie¢ zamébwienie w rozumieniu
art. 2 pkt 13 Ustawy.

Rozdzial 2
Planowanie i sprawozdawczo$é z realizacji zamoéwien publicznych

§ 3.

Planowanie zaméwien publicznych

1. Wydatkowanie srodkéw w ramach zaméwien publicznych odbywa sie na podstawie
Planu zaméwien publicznych sporzgdzanego na okres roku budzetowego.

2. Kierujgcy komorkami organizacyjnymi sg zobowigzani do dnia 15 listopada kazdego roku
budzetowego do przygotowania i przekazania do komoérki do spraw zamoéwien
publicznych wykazow zaméwien publicznych planowanych do udzielenia w kolejnym roku
budzetowym, sporzgadzonych w oparciu o projekt planu rzeczowo-finansowego
na nastepny rok budzetowy lub na podstawie harmonograméw rzeczowo-finansowych
projektéw.

3. Wykazy, o ktérych mowa w ust. 2, sporzgdza sie wedtlug wzoru stanowigcego Zatgcznik
nr 1 do Regulaminu.



10.

11.

12.

13.

Za terminowe i rzetelne sporzgdzenie wykazow, o ktérych mowa w ust. 2, odpowiadajg
kierujgcy komdrkami organizacyjnymi.

Orientacyjna warto$§¢ zamowienia uwzglednia tgczng maksymalng warto§¢ zamowienia
podstawowego, prawo opcji, 0 ktébrym mowa w art. 34 ust. 5 Ustawy, oraz wartosé
zamowien, o ktérych mowa w art. 67 ust. 1 pkt 6 i 7 Ustawy.

Przy sporzadzaniu wykazéw, o ktérych mowa w ust. 2, nalezy dokonaé grupowania
zaméwien publicznych, zgodnie z zasadami okre$lonymi w ust. 7, uwzgledniajgc
w zestawieniu potrzeby komérek organizacyjnych.

W celu okreslenia, czy planowane postepowanie o udzielenie zamowienia publicznego,
stanowi zaméwienie odrebne, czy tez zamédwienie tego samego rodzaju wzgledem
innych zamowien publicznych planowanych w okresie objetym Planem postepowan,
nalezy dokonac¢ analizy zgodnie z przepisami art. 5b-5d, 5f i 5g oraz 6a Ustawy. Analiza
powinna obejmowac pelne okresy realizacji poszczegdinych projektow w zakresie
postepowan o udzielenie zaméwienia publicznego, ktére mozna wyodrebni¢ w ramach
okreslonych projektéw (przyktadowo w przypadku projektow finansowanych z funduszy
europejskich) oraz okres roku budzetowego w przypadku zamowien publicznych
finansowanych ze srodkéw budzetowych. Analizy dokonuje sie tgcznie, niezaleznie
od zrédet finansowania.

Zamowienia publiczne odrebne nie podlegajg sumowaniu z innymi zaméwieniami
publicznymi.

Nie planuje sie wszczecia w czwartym kwartale roku objetego Planem zamoéwien
publicznych, zaméwienn publicznych, do ktoérych stosuje sie Ustawe w przypadku,
gdy majg one zosta¢ zrealizowane do kohica roku objetego Planem zamoéwien
publicznych.

W uzasadnionych przypadkach, Kierownik Zamawiajgcego moze wyrazi¢ zgode
na odstgpienie od zasady okreslonej w ust. 9.

Na podstawie przekazanych wykazéw, o ktérych mowa w ust. 2, komérka do spraw
zaméwien publicznych sporzadza Plan zamowien publicznych zgodnie ze wzorem
okreslonym w Zatgczniku nr 2 do Regulaminu, w tym dokonuje grupowania zamowien
publicznych uwzgledniajgc potrzeby wszystkich komérek organizacyjnych w ramach
jednostki organizacyjnej.

Kierujgcy komoérkami organizacyjnymi po weryfikacji Planu zamowien publicznych
w zakresie, o0 ktérym mowa w ust. 7, przekazujg do komorki do spraw zaméwien
publicznych uwagi do tego Planu albo stanowisko o braku uwag w terminie 5 dni
roboczych od dnia jego otrzymania.

Komérka do spraw zaméwien publicznych po analizie uwag zgtoszonych
przez kierujgcych komérkami organizacyjnymi przedstawia, w terminie do dnia
15 grudnia kazdego roku, do uzgodnienia z Gtownym Ksiegowym jednostki
organizacyjnej Plan zamoéwien publicznych w celu potwierdzenia, ze tgczna warto$é
Planu zamoéwien publicznych miesci sie w kwotach ujetych w planie rzeczowo-
finansowym jednostki organizacyjnej lub w zapewnieniach finansowania Ministra
Finansow lub w harmonogramach projektow.



14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

Nie poOzniej nizdo dnia 30 grudnia kazdego roku, komérka do spraw zaméwien
publicznych przedstawia odpowiednio Dyrektorowi Generalnemu albo Regionalnemu
Dyrektorowi do akceptacji Plan zamdwien publicznych.

Nie pézniej niz 30 dni od dnia przyjecia planu rzeczowo-finansowego, komérka do spraw
zamowien publicznych, po uzyskaniu od Gtéwnego Ksiegowego jednostki organizacyjnej
informacji o limitach wydatkdw wynikajacych z planu rzeczowo-finansowego,
w porozumieniu z kierujgcymi komorkami organizacyjnymi:

1) aktualizuje Plan zamdwien publicznych i przedstawia go do akceptacji odpowiednio
Dyrektorowi Generalnemu albo Regionalnemu Dyrektorowi;

2) na podstawie Planu zaméwien publicznych, o ktérym mowa w pkt 1, sporzadza Plan
postepowan o udzielenie zamédwien publicznych, zgodnie ze wzorem okreslonym
w Zatgczniku nr3 do Regulaminu i przedstawia go do akceptacji odpowiednio
Dyrektorowi Generalnemu albo Regionalnemu Dyrektorowi.

Zaakceptowany Plan postepowan o udzielenie zamoéwien publicznych, o ktérym mowa
w ust. 15 pkt2, komoérka do spraw zamodwien publicznych zamieszcza na stronie
Biuletynu Informacji Publicznej jednostki organizacyjne;j.

W razie potrzeby dokonania zmiany w Planie zaméwien publicznych (w szczegolnosci
rezygnacji z realizacji lub zmiany zamodwienia publicznego przewidzianego w Planie
zaméwien publicznych, badz koniecznosci udzielenia zaméwienia publicznego
nieprzewidzianego w Planie zamoéwien publicznych), kierujgcy  komorkami
organizacyjnymi niezwlocznie sktadajg odpowiednio do Dyrektora Generalnego
albo Regionalnego Dyrektora wniosek o zmiane w tym Planie. Wniosek musi zawieraé
uzasadnienie koniecznosci wprowadzenia zmiany. Wniosek sporzadza sie zgodnie
ze wzorem stanowigcym Zatgcznik nr 4 do Regulaminu.

Zmiana w Planie zaméwien publicznych wymaga kazdorazowo zaopiniowania
przez komérke do spraw zamowien publicznych, uzgodnienia z Gtéwnym Ksiegowym
jednostki organizacyjnej oraz akceptacji odpowiednio Dyrektora Generalnego
albo Regionalnego Dyrektora.

Plan zamowien publicznych oraz Plan postepowan o udzielenie zaméwien publicznych
sg na biezgco aktualizowane przez komérke do spraw zaméwien publicznych, na
podstawie wnioskéw, o ktérych mowa w ust. 17.

Komérka do spraw zaméwien publicznych nadzoruje w jednostce organizacyjnej
realizacje zamoéwien publicznych zgodnie z Planem zaméwien publicznych.

§4.
Ewidencja zamoéwien publicznych
Komérka do spraw zamowien publicznych prowadzi rejestr zamowien publicznych.
Rejestr powinien zawieraé¢ w szczegolnosci:
1) nazwe komérki organizacyjnej wnioskujgcej o realizacje zamowienia publicznego;
2) numer sprawy i okreslenie przedmiotu zamowienia;
3) warto$¢ szacunkowg zamédwienia;

4) rodzaj zamédwienia;



5) tryb wyboru Wykonawcy;
6) numer i date zawarcia umowy;
7) nazwe Wykonawcy, ktéremu udzielono zamdwienia;

8) warto$¢ udzielonego zaméwienia wynikajgcg odpowiednio z zawartej z VWykonawcg
umowy albo dowodu ksiegowego.

§5.

Sprawozdawczo$¢

Kierujgcy komoérkami organizacyjnymi sg zobowigzani do przekazania do komérki
do spraw zaméwien publicznych, w terminie dziesieciu dni od zakoniczenia pétrocza,
pofrocznego sprawozdania z wykonania Planu zamowien publicznych, zgodnie
ze wzorem stanowigcym Zatgcznik nr 5 do Regulaminu.

Komérka do spraw zamowien publicznych w terminie do dnia 30 lipca kazdego roku
przedktada odpowiednio Dyrektorowi Generalnemu albo Regionalnemu Dyrektorowi
potroczne sprawozdanie z wykonania Planu zaméwien publicznych.

Komérka do spraw zamowien publicznych w terminie do dnia 15 lutego kazdego roku
przedstawia odpowiednio Dyrektorowi Generalnemu albo Regionalnemu Dyrektorowi
zbiorcze sprawozdanie z wykonania Planu zaméwieh publicznych za rok poprzedni.

Na podstawie sprawozdania, o ktérym mowa w ust. 3, komoérka do spraw zaméwien
publicznych sporzgdza roczne sprawozdanie o udzielonych w jednostce organizacyjnej
zaméwieniach publicznych i po jego zatwierdzeniu odpowiednio przez Dyrektora
Generalnego albo Regionalnego Dyrektora, przesyta je do Prezesa Urzedu Zaméwien
Publicznych w terminach wynikajgcych z Ustawy.

Rozdziatl 3
Realizacja zaméwien publicznych

§ 6.
Ustalenie szacunkowej wartosci zaméwienia

Szacowania wartosci zamoéwienia dokonuje sie z nalezytg starannos$cia, z zachowaniem
przepisow art. 32-35 Ustawy, przy czym:

1) szacowanie wartodci zamoéwienia jest dokonywane z uwzglednieniem prawa opciji,
o ktérym mowa w art. 34 ust. 5 Ustawy oraz zaméwien, o ktérych mowa w art. 67
ust. 1 pkt 6 i 7 Ustawy, oraz jest dokumentowane w sposéb zapewniajgcy wiasciwg
$ciezke audytu lub kontroli;

2) niedopuszczalne jest dzielenie lub zanizanie wartosci zamowienia lub wybieranie
sposobu obliczenia jego wartosci w celu ominiecia stosowania przepiséw Ustawy;

3) ustalajgc warto$¢ zaméwienia nalezy wzigé pod uwage koniecznos¢ tgcznego
spetnienia nastepujgcych przestanek:

a) ustugi, dostawy oraz roboty budowlane sg tozsame rodzajowo lub funkcjonalnie,
b) mozliwe jest udzielenie zaméwienia w tym samym czasie,

¢) mozliwe jest wykonanie zamowienia przez jednego Wykonawce;



4) w przypadku udzielania zaméwienia w czesSciach (z okreslonych wzgledow
ekonomicznych, organizacyjnych, celowosciowych), warto$§¢ zaméwienia ustala
sie jako tgczng warto$é poszczegdlnych jego czesci;

5) warto$¢ zamoéwien na roboty budowlane ustala sie na podstawie zestawienia
(np. w formie  kosztorysu inwestorskiego, programu funkcjonalno-uzytkowego)
rodzaju, zakresu i ilosci robét budowlanych wraz z ich cenami rynkowymi, przy czym
uwzglednia sie takze warto$é dostaw i ustug oddanych do dyspozycji Wykonawcy,
o ile sg one niezbedne do wykonania tych robét budowlanych.

Przed uruchomieniem postepowania, komérka organizacyjna wnioskujgca o realizacje
zaméwienia publicznego szacuje z nalezytg starannoscig wartoS¢ zamowienia,
w szczegolnosci w celu ustalenia:

1) czy istnieje obowigzek stosowania Ustawy;

2) czy wydatek ma pokrycie w planie rzeczowo-finansowym Ilub w zapewnieniu
finansowania.

Podstawg ustalenia wartosci zaméwienia publicznego jest catkowite szacunkowe
wynagrodzenie Wykonawcy bez podatku od towardw i ustug.

Szacunkowg wartoS¢ zamowienia publicznego ustala sie przy zastosowaniu co najmniej
jednej z nastepujgcych metod:

1) analizy cen rynkowych;

2) analizy wydatkéw poniesionych na tego rodzaju zaméwienia publiczne w okresie
poprzedzajgcym czynno$¢ szacowania warto$ci zaméwienia, z uwzglednieniem
prognozowanego na dany rok Sredniorocznego wskaznika wzrostu cen towardw
i ustug konsumpcyjnych ogotem;

3) analizy cen ofertowych zlozonych w postepowaniach o udzielenie zamowienia
publicznego prowadzonych przez Zamawiajgcego Iub zamoéwien publicznych
udzielonych przez innych zamawiajgcych, obejmujgcych analogiczny przedmiot
zaméwienia, z uwzglednieniem prognozowanego na dany rok sSredniorocznego
wskaznika wzrostu cen towardw i ustug konsumpcyjnych ogdtem.

Szacunkowg wartos¢ zamdwienia publicznego ustala sie w ztotych i przelicza na euro
wedtug Sredniego kursu ztotego w stosunku do euro okreslonego w przepisach wydanych
na podstawie Ustawy.

Ustalenie szacunkowej wartosci zamoéwienia publicznego nalezy udokumentowaé
w formie notatki stuzbowej i zalgczonych do niej dokumentéw. Dokumentami
potwierdzajgcymi to ustalenie, sg w szczegdlnosci:

1) zapytania ofertowe skierowane do potencjalnych Wykonawcow;
2) odpowiedzi cenowe Wykonawcow;

3) wydruki ze stron internetowych zawierajgce ceny ustug i towaréw (opatrzone datg
dokonania wydruku);

4) kopie ofert lub umdw z innych postepowan (obejmujgcych analogiczny przedmiot
zaméwienia) z okresu poprzedzajgcego czynnosé szacowania wartosci zamodwienia,
potwierdzajgce analize wydatkbw poniesionych na tego rodzaju zamowienia
w okresie  poprzedzajgcym  moment  szacowania  wartoSci  zamowienia,
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z uwzglednieniem wskaznika wzrostu cen towaréw i ustug konsumpcyjnych,
publikowanego przez Prezesa Gtéwnego Urzedu Statystycznego.

§7.

Opis przedmiotu zaméwienia

Do opisu przedmiotu zamédwienia publicznego stosuje sie nazwy i kody okreslone
we Wspdélnym Stowniku Zamdwien, o ktérym mowa w rozporzadzeniu (WE) nr 2195/2002
Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 5 listopada 2002 r. w sprawie Wspdlnego
Stownika Zaméwien (CPV) (Dz. Urz. WE L 340 z 16.12.2002, str. 1, z pdézn. zm.;
Dz. Urz. UE Polskie wydanie specjalne rozdz. 6, t. 5, str. 3).

Opis przedmiotu zamdwienia nie powinien odnosi¢ sie do okre$lonego wyrobu lub zrddta
lub znakéw towarowych, patentéw, rodzajéw lub specyficznego pochodzenia, chyba
ze takie odniesienie jest uzasadnione przedmiotem zamowienia i zostat okreslony zakres
réwnowazno$ci.

§8.

Terminy, warunki udziatu i kryteria oceny ofert

Terminy odnoszgce sie do kazdego etapu postepowania o udzielenie zamédwienia
publicznego sg ustalane zgodnie z prawem krajowym i unijnym, Wytycznymi
horyzontalnymi i Wytycznymi szczegétowymi oraz w sposéb umozliwiajgcy ich
dotrzymanie (dotyczy to zardwno skracania, jak i wydluzania termindéw). Podczas
ustalania terminéw nalezy wzigé pod uwage zlozonos¢ postepowania o udzielenie
zaméwienia publicznego, charakter i przedmiot zamodwienia publicznego, a takze
dostepny personel Zamawiajgcego, jego zadania, umiejetnosci i doswiadczenie.

Wszyscy Wykonawcy majg taki sam dostep do informacji dotyczgcych danego
zaméwienia publicznego i zaden Wykonawca nie jest uprzywilejowany wzgledem
drugiego, a postepowanie o udzielenie zamoéwienia publicznego jest przeprowadzone
w sposéb transparentny.

Warunki udziatu w postepowaniu o udzielenie zamédwienia publicznego sg okreslane
w sposéb proporcjonalny do przedmiotu zaméwienia publicznego, przy czym nie moga
one zawezacC konkurencji poprzez ustanawianie wymagan przewyzszajgcych potrzeby
niezbedne do osiggniecia celéw i prowadzgcych do dyskryminacji Wykonawcéw.

Kryteria oceny ofert sktadanych w ramach postepowania o udzielenie zamowienia
publicznego zawierajg wymagania zwigzane z przedmiotem zamowienia publicznego,
przy czym:

1) kryteria te nie moga zaweza¢ konkurencji poprzez ustanawianie wymagan
przewyzszajgcych potrzeby niezbedne do osiggniecia celdéw projektu i prowadzacych
do dyskryminacji WWykonawcow;

2) kryteria te powinny, co do zasady, okre$laé poza wymaganiami dotyczacymi ceny
rébwniez inne wymagania odnoszgce sie do przedmiotu zaméwienia,
przykfadowo: jakos¢, funkcjonalnosé, parametry techniczne, aspekty srodowiskowe,
spoteczne, innowacyjne, serwis, termin wykonania zamowienia oraz koszty
eksploatacji.



§9.

Whniosek o zamoéwienie publiczne

Zamowienie na ustugi, dostawy lub roboty budowlane, moze by¢ udzielone wytgcznie
przy zachowaniu zasad okre$lonych w Regulaminie, z uwzglednieniem szczegdinych
wymagan, o ktérych mowa w § 10i 11 Regulaminu.

Procedure udzielenia zaméwienia publicznego wszczyna sie poprzez ziozenie przez
kierujgcego komérkg organizacyjng pisemnego wniosku do Kierownika Zamawiajgcego.

Wzory wnioskow, w zaleznosci od wartosci i proponowanej do zastosowania procedury
udzielenia zaméwienia publicznego, stanowig nastepujgce zataczniki do Regulaminu:

1)

2)

3)

4)

Zatgcznik nr 6 — w przypadku zaméwieh wylgczonych spod stosowania przepiséw
Ustawy, realizowanych zgodnie z zasadami okre$lonymi w § 12 ust. 1 Regulaminu;

Zatgcznik nr 7 — w przypadku zaméwieh wylgczonych spod stosowania przepiséw
Ustawy, realizowanych w procedurze rozeznania rynku, o ktérej mowa w § 13
Regulaminu;

Zatgcznik nr 8 — w przypadku zaméwiehn wylgczonych spod stosowania przepiséw
Ustawy, realizowanych w procedurze negocjacji z jednym Wykonawca, o ktérej mowa
w § 14 Regulaminu;

Zatgcznik nr 9 — w przypadku zamowien, do ktérych stosuje sie Ustawe.

Whiosek, o ktorym mowa w ust. 3, zawiera w szczegdlnosci:

1)
2)
3)
4)
S)

opis przedmiotu zamédwienia;

uzasadnienie potrzeby udzielenia zaméwienia;
warto$¢ zamowienia w ztotych i euro;
wskazanie zrédta finansowania;

proponowang procedure udzielenia zaméwienia i wyboru Wykonawcy.

Do wniosku, o ktérym mowa w ust. 3 pkt 1, zatgcza sie w szczegdlnosci:

1)

2)

3)

opis przedmiotu zamoéwienia, jezeli nie jest zawarty we wzorze lub istotnych
postanowieniach umowy;

wzér lub istotne postanowienia umowy zaakceptowany lub zaakceptowane przez
radce prawnego lub kierownika komérki do spraw obstugi prawnej, w przypadku
zawierania pisemnej umowy;

dokumentacje potwierdzajgcag sposéb ustalenia wartosci szacunkowej zamowienia
(w tym oferte Wykonawcy).

Do wnioskéw, o ktérych mowa w ust. 3 pkt 2 i 3, zalgcza sie w szczegdlnosci:

1)

2)

opis przedmiotu zamowienia, jezeli nie jest zawarty we wzorze/istotnych
postanowieniach umowy;

wzér lub istotne postanowienia umowy zaakceptowany lub zaakceptowane przez
radce prawnego lub kierujgcego komérkg do spraw obstugi prawnej. Wymdg
akceptacji przez radce prawnego lub kierownika komérki do spraw obstugi prawnej
dotyczy zaméwieh o wartosci nieprzekraczajgcej kwoty 20.000,00 (dwadziescia
tysiecy) ziotych bez podatku od towardw i ustug. Wzér lub istotne postanowienia
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10.

11.

12.

umowy dotyczgce zamodwien o wartosci rownej lub przekraczajgcej kwote 20.000,00
(dwadziescia tysiecy) zlotych bez podatku od towardw i ustug sg przedktadane do
akceptacji przez radce prawnego lub kierownika komérki do spraw obstugi prawnej po
zaopiniowaniu przez Zespdt, o ktérym mowa w § 12 ust. 4 pkt 2 Regulaminu, lub
Komisje przetargowg, o ktérej mowa w § 24 Regulaminu, przed upublicznieniem
zapytania ofertowego lub wszczeciem postepowania;

3) dokumentacje potwierdzajgcag sposdb ustalenia warto$ci szacunkowej zaméwienia.
Do wniosku, o ktérym mowa w ust. 3 pkt 4, zatgcza sie w szczegdlnosci:

1) opis przedmiotu zaméwienia;

2) opis warunkdw udziatu w postepowaniu;

3) opis kryteriow oceny ofert;

4) wzor umowy lub istotne postanowienia umowy;

5) dokumentacje potwierdzajgcag sposdb ustalenia warto$ci szacunkowej zaméwienia;

6) uzasadnienie =zastosowania trybu innego niz podstawowy, to jest przetarg
nieograniczony lub ograniczony.

Whiosek wypelnia pracownik komérki organizacyjnej wnioskujgcej o realizacje
zaméwienia publicznego. Whniosek podlega akceptacii kolejno przez kierujgcego komérkg
organizacyjng wnioskujgcg o realizacje zamdwienia publicznego, Gtéwnego Ksiegowego
jednostki organizacyjnej lub upowaznionego pracownika komérki do spraw budzetu,
komérke do spraw zaméwien publicznych, a nastepnie zatwierdzeniu przez Kierownika
Zamawiajgcego.

Akceptacja, o ktdérej mowa w ust. 8, przez:

1) Gtéwnego Ksiegowego jednostki organizacyjnej lub upowaznionego pracownika
komorki organizacyjnej do spraw budzetu - potwierdza mozliwos¢ zaangazowania
Srodkéw budzetowych na sfinansowanie przedmiotu zamowienia;

2) komérke do spraw zamoéwien publicznych - potwierdza zgodno$¢é wniosku
Z wymaganiami Regulaminu.

Zatwierdzony przez Kierownika Zamawiajgcego wniosek jest przekazywany do komorki
do spraw zamoéwien publicznych w celu rejestracji w rejestrze zamoéwien publicznych.

Za przekazanie wniosku do akceptacji, o ktérej mowa w ust. 8, oraz rejestracji, o ktérej
mowa w ust. 10, jest odpowiedzialna komoérka organizacyjna wnioskujgca o realizacje
zaméwienia publicznego.

W przypadku koniecznosci wycofania wniosku, kierujgcy komérkg organizacyjng
wnioskujgcg o realizacje zaméwienia publicznego niezwiocznie przesyta do komérki
do spraw zamowien publicznych informacje o jego wycofaniu wraz z podaniem

przyczyny.



§ 10.
Szczegb6lne wymagania dotyczace procedury udzielania zaméwien publicznych,
ktére nie sa wspdifinansowane ze Srodkéw Unii Europejskiej

Zamowienia, ktérych tgczna warto$¢ w okresie objetym Planem zamoéwien publicznych
nie przekracza kwoty 5.000,00 (piec¢ tysiecy) ztotych bez podatku od towaréw i ustug sg
udzielane z zachowaniem zasad, o ktérych mowa w § 12 ust. 1 Regulaminu, przy czym
zawsze jest mozliwe zastosowanie procedury rozeznania rynku, o ktérej mowa w § 13
Regulaminu lub procedury negocjacji z jednym VWykonawcg, o ktérej mowa w § 14
Regulaminu.

Zamowienia, ktérych tgczna warto$¢ w okresie objetym Planem zamoéwien publicznych
przekracza kwote 5.000,00 (piec tysiecy) ztotych bez podatku od towardéw i ustug, ale nie
przekracza kwoty 20.000,00 (dwadziescia tysiecy) ziotych bez podatku od towaréw
i ustug wigcznie, sg udzielane z zastosowaniem procedury rozeznania rynku, o ktorej
mowa w § 13 Regulaminu albo, jezeli zachodzi co najmniej jedna z okolicznosci,
o ktérych mowa w § 14 ust. 1 Regulaminu, z zastosowaniem procedury negocjacji
Z jednym Wykonawca.

Zamowienia, ktérych tgczna warto$¢ w okresie objetym Planem zamoéwien publicznych
przekracza kwote 20.000,00 (dwadziescia tysiecy) ziotych bez podatku od towaréw
i ustug i nie przekracza wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty 30.000,00 (trzydziesci
tysiecy) euro bez podatku od towardw i ustug wigcznie, sg udzielane z zastosowaniem
procedury rozeznania rynku, o ktérej mowa w § 13 ust. 1 pkt 1 lub pkt 2 Regulaminu
albo, jezeli zachodzi co najmniej jedna z okolicznoéci, o ktérych mowa w § 14 ust. 1
Regulaminu, z zastosowaniem procedury negocjacji z jednym Wykonawca.

W przypadku zamoéwien, ktére nie sg wspotfinansowane ze srodkdéw Unii Europejskiej,
ale z innych mechanizméw finansowych, udziela sie ich na podstawie Regulaminu,
z zachowaniem przepisébw prawnych i odpowiednich wytycznych wynikajgcych
z dokumentow okreslajgcych sposob udzielania takich zamoéwien.

§ 11.

Szczegdlne wymagania dotyczace procedury udzielania zaméwien publicznych
wspolfinansowanych ze Srodkéw Unii Europejskiej

Zaméwienia wspoffinansowane ze $rodkdédw Unii Europejskiej sg udzielane zgodnie
z Wytycznymi  horyzontalnymi, przy czym do zamowien realizowanych w ramach
Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko stosuje sie Wytyczne szczegétowe.

Whiosek o wyrazenie zgody na wszczecie procedury udzielenia zamowienia publicznego,
powinien by¢ sporzgdzony:

1) w przypadku zastosowania procedury rozeznania rynku, w tym z zachowaniem
zasady konkurencyjnosci, o ktérej mowa w § 15 Regulaminu — zgodnie ze wzorem
stanowigcym Zatgcznik nr 7 do Regulaminu;

2) w przypadku zastosowania procedury negocjacji z jednym Wykonawca,
to jest bez zachowania zasady konkurencyjnoéci - zgodnie ze wzorem stanowigcym
Zatgcznik nr 8 do Regulaminu.
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3. W przypadku zamébwien wspéifinansowanych ze Srodkéw Unii Europejskiej,

zastosowanie procedury negocjacji z jednym Wykonawcg jest dopuszczalne wytgcznie
w sytuacjach, o ktérych mowa w ust. 4, dla ktérych jest dopuszczone niestosowanie
zasady konkurencyjnosci oraz, w przypadku zamoéwien realizowanych w ramach
Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko, dla zamoéwien ktérych tgczna
warto$¢ w skali catego projektu nie przekracza kwoty 2.000,00 (dwa tysigce) ziotych bez
podatku od towardw i ustug, a w przypadku pozostatych zamowien wspétfinansowanych
ze srodkéw Unii Europejskiej, dla zamowien ktorych tgczna wartoS¢ w skali catego
projektu nie przekracza kwoty 20.000,00 (dwadziescia tysiecy) ztotych bez podatku od
towardw i ustug.

Zamowienia, ktorych tgczna warto$é w skali catego projektu przekracza kwote 2.000,00
(dwa tysigce) ziotych bez podatku od towaréw i ustug, ale nie przekracza kwoty
20.000,00 (dwadziescia tysiecy) ztotych bez podatku od towaréw i ustug, sg udzielane
z zachowaniem zasad, o ktérych mowa w § 12 ust. 1 Regulaminu, przy czym zawsze jest
mozliwe zastosowanie procedury rozeznania rynku, o ktérej mowa w § 13 Regulaminu
lub negocjacji zjednym Wykonawcg, o ktérej mowa w§ 14 Regulaminu,
z zastrzezeniem, ze zamédwienia realizowane w ramach Programu Operacyjnego
Infrastruktura i Srodowisko, sg udzielane wylacznie po zastosowaniu procedury
rozeznania rynku okreslonej w § 13 Regulaminu i uzyskaniu co najmniej dwoch waznych
ofert, chyba ze zapytanie ofertowe bylo zamieszczone na stronie Biuletynu Informac;ji
Publicznej jednostki organizacyjne;j.

Zamowienia, ktérych taczna warto$é w skali catego projektu przekracza kwote 20.000,00
(dwadziescia tysiecy) ztotych bez podatku od towaréw i ustug, ale nie przekracza kwoty
50.000,00 (piecdziesiat tysiecy) ztotych bez podatku od towardw i ustug wigcznie oraz
zamowienia, do ktérych nie majg zastosowania procedury okre$lone w Ustawie lub
zasada konkurencyjnosci, o ktérej mowa w § 15 Regulaminu — sg udzielane
po przeprowadzeniu procedury rozeznania rynku okreslonej w § 13 Regulaminu,
przy czym publikacja ogtoszenia o zaméwieniu w kazdym przypadku jest obowigzkowa.

Zamowienia, ktérych taczna warto$é w skali catego projektu przekracza kwote 50.000,00
(piecdziesiat tysiecy) ztotych bez podatku od towaréw i ustug, ale nie przekracza
wyrazonej w ziotych réwnowartosci kwoty 30.000,00 (trzydziesci tysiecy) euro bez
podatku od towardw i ustug wigcznie — sg udzielane zgodnie z zasadg konkurencyjnosci
okreslong w § 15 Regulaminu, przy czym zasady konkurencyjno$ci mozna nie stosowaé
do:

1) dostaw i ustug okreslonych w art. 4 Ustawy, z wyjatkiem art. 4 pkt 8 Ustawy;

2) zaméwien, do ktérych majg zastosowanie okre$lone w Ustawie przestanki wyboru
trybu negocjacji bez ogtoszenia oraz trybu zaméwienia z wolnej reki, pod warunkiem
spetnienia dodatkowych wymogéw dla zastosowania tych trybéw, okreslonych w § 20
ust. 3 Regulaminu;

3) zamowien, do ktérych uprzednio zastosowano zasade konkurencyjnosci, gdy pomimo
wiasciwego upublicznienia zapytania ofertowego nie wplynie zadna oferta - w takiej
sytuacji, dopuszcza sie zawarcie umowy z Wykonawcg wybranym bez zachowania
zasady konkurencyjnosci, o ile speinia on warunki udzialu okreslone
w upublicznionym wczesniej postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego.
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Zasade konkurencyjnoéci uwaza sie za spetniona, jezeli postepowanie przeprowadzone
jest na zasadach i w trybach okreSlonych w Ustawie, z zastrzezeniem spetnienia
wymogow okreslonych w pkt 6.5.2 ,Szczegblne warunki realizacji zamowien publicznych
udzielanych zgodnie z ustawg Pzp” Wytycznych szczegdtowych.

Zaméwienia publiczne wytgczone spod stosowania Ustawy, finansowane ze $rodkéw
regionalnych programow operacyjnych powinny byé realizowane w oparciu o wytyczne
poszczegdlnych programdéw. W sytuacji, gdy poszczegélne postanowienia Regulaminu
sg bardziej restrykcyjne niz postanowienia poszczegdblnych wytycznych, stosuje sie
postanowienia Regulaminu.

Do zamoéwien udzielanych w ramach projektow finansowanych z mechanizmu
finansowego LIFE przepisy niniejszego paragrafu oraz § 15 Regulaminu nie majg
zastosowania.

Rozdziat 4
Zaméwienia publiczne, do ktérych nie stosuje sie przepiséw Ustawy

§12.
Zasady ogoélne

Zaméwienia, do ktoérych nie stosuje sie przepisow Ustawy, w szczegdlnosci zamowienia,
o ktérych mowa w art. 4 pkt 8 Ustawy, sg udzielane:

1) z zachowaniem zasady racjonalnego gospodarowania srodkami publicznymi,
w tym zasady wydatkowania Srodkéw publicznych w sposéb celowy, oszczedny
oraz umozliwiajgcy terminowg realizacje zadan;

2) w sposoéb przejrzysty i efektywny, z zachowaniem zasad konkurencyjnosci, réwnego
traktowania Wykonawcéw i uzyskiwania najlepszych efektéw z danych naktadéw.

Przy udzielaniu zaméwieh publicznych, do ktérych nie stosuje sie przepisow Ustawy,
w sprawach nieuregulowanych w Regulaminie, stosuje sie przepisy Ustawy.

Zaméwienia wspotfinansowane ze $rodkdéw europejskich, w tym ze $rodkdéw Unii
Europejskigj, lub innych mechanizméw finansowych, sg udzielane na podstawie
Regulaminu, z zachowaniem przepiséw prawa i odpowiednich wytycznych wynikajgcych
z dokumentow okreslajgcych sposdb udzielania takich zamowien.

Czynnosci zwigzane z udzielaniem zaméwien publicznych wykonujg pracownicy GDOS
i RDOS oraz inne osoby w zakresie, w jakim powierzono im wykonywanie czynnosci
przy udzielaniu zamowien publicznych, zapewniajgcy bezstronnosé i obiektywizm, przy
czym:

1) w przypadku zaméwien, ktérych tgczna warto$¢ w okresie objetym Planem zamowien
publicznych lub w skali catego projektu nie przekracza kwoty 20.000,00 (dwadziescia
tysiecy) ztotych bez podatku od towardw i ustug — Kierownik Zamawiajgcego wydajac
zgode na udzielenie zamowienia wyznacza do przeprowadzenia postepowania
0 udzielenie zamédwienia publicznego co najmniej jedng osobe z kombrki
wnioskujgcej o realizacje zaméwienia publicznego;

2) w przypadku zamoéwien, ktérych fgczna wartos¢ w okresie objetym Planem zamédwien
publicznych lub w skali catego projektu przekracza kwote 20.000,00 (dwadziescia
tysiecy) ztotych bez podatku od towardw i ustug oraz zaméwien o ktdérych mowa
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w § 30 Regulaminu — Kierownik Zamawiajgcego, wydajac zgode na udzielenie
zaméwienia, powoluje do przeprowadzenia postepowania Zespét, ktéry skiada
sie co najmnigj z dwédch nastepujgcych oséb:

a) co najmniej jednego pracownika komoérki organizacyjnej wnioskujacej o realizacje
zaméwienia publicznego oraz

b) co najmnigj jednego pracownika komérki do spraw zamowien publicznych.

5. W przypadku zaméwien, o ktérych mowa w § 11 Regulaminu, osoba wykonujgca
czynnosci w postepowaniu 0 udzielenie zaméwienia publicznego, jest zobowigzana
wytgczy€ sie z udziatu w postepowaniu w kazdym czasie, niezwtocznie po powzieciu
wiadomosci o zaistnieniu jakiejkolwiek okolicznosci mogacej mie¢ wpltyw na zachowanie
przez nig bezstronnoéci i obiektywizmu. Osoba ta jest zobowigzana takze do wylgczenia
sie z udzialu w postepowaniu o udzielenie zamédwienia publicznego w przypadku
stwierdzenia mozliwego konfliktu intereséw. Wylgczenie z postepowania o udzielenie
zaméwienia publicznego nastepuje poprzez zlozenie pisemnego oswiadczenia zgodnie
z wzorem stanowigcym Zatgcznik nr 10 do Regulaminu. Czynno$&ci podjete przez takg
osobe w postepowaniu 0 udzielenie zamoéwienia publicznego, po powzieciu przez nig
wiadomosci o zaistnieniu okolicznosci, stanowigcych podstawe jej wytaczenia, powtarza
sie, z wyjatkiem czynnosci faktycznych niewplywajgacych na wynik postepowania
0 udzielenie zamodwienia publicznego.

6. Za przestrzeganie przepisow Regulaminu sg odpowiedzialni:
1) kierujacy komorkg organizacyjng wnioskujacg o realizacje zamowienia publicznego;

2) pracownicy GDOS i RDOS oraz inne osoby w zakresie, w jakim powierzono
im wykonywanie czynnosci przy udzielaniu zamdwienia publicznego.

7. Kierownik Zamawiajgcego moze odstgpi¢ od zasady okreslonej w ust. 4 pkt 2
i wyznaczy¢ inng komdérke organizacyjng do przeprowadzenia postepowania o udzielenie
zaméwienia publicznego.

8. Niniejszy paragraf nie ma zastosowania do zamodwien publicznych udzielanych za
posrednictwem  elektronicznej  platformy  katalogéw  produktéw  (eKatalogi),
z zastrzezeniem zaméwien, o ktérych mowa w ust. 3.

§13.
Procedura rozeznania rynku

1. Procedura rozeznania rynku, po wyrazeniu zgody przez Kierownika Zamawiajgcego,
moze by¢ przeprowadzona w nastepujgcych formach:

1) poprzez zamieszczenie zapytania ofertowego na stronie Biuletynu Informacji
Publicznej jednostki, lub

2) poprzez przekazanie zapytania ofertowego do co najmniej trzech potencjalnych
Wykonawcéw, z zastrzezeniem ust. 4, lub

3) poprzez zebranie co najmniej dwéch waznych ofert publikowanych na stronach
internetowych, zawierajgcych cene proponowang przez potencjalnych Wykonawcow.

2. Notatka potwierdzajgca przeprowadzenie rozméw telefonicznych z potencjalnymi
Wykonawcami nie stanowi formy rozeznania rynku.
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3. Do przeprowadzenia procedury rozeznania rynku zastosowanie majg Zatgczniki nr 7 i 8
Regulaminu.

4. W przypadku braku mozliwosci przestania zapytania ofertowego do wymaganej liczby
Wykonawcédw, dopuszcza sie przestanie zapytania ofertowego do mniegjszej liczby
Wykonawcdw z jednoczesnym zamieszczeniem zapytania ofertowego na stronie
Biuletynu Informacji Publicznej jednostki organizacyjnej.

5. Zapytanie ofertowe powinno zawiera¢ w szczegdlnosci:

1)

2)
3)

4)

9)

6)
7
8)

9)

opis przedmiotu zamowienia sporzgdzony zgodnie z przepisami art. 29-30b Ustawy
oraz z zastosowaniem nazw i kodow CPV;

wymagane warunki realizacji zamowienia, w tym termin realizacji zamowienia;

informacje o mozliwosci sktadania ofert czesciowych, jezeli Zamawiajgcy podzielit
zaméwienie na czesci;

warunki udzialu w postepowaniu o0 udzielenie zaméwienia publicznego oraz opis
sposobu dokonywania oceny ich spetniania, przy czym stawianie warunkow udziatu
nie jest obowigzkowe. Warunki udzialu muszg by¢é okreslone w sposéb
proporcjonalny do przedmiotu zaméwienia publicznego, przy czym nie mogg one
zawezac konkurencji poprzez ustanawianie wymagan przewyzszajgcych potrzeby
niezbedne do osiggniecia celéw zamowienia publicznego i prowadzgcych do
dyskryminacji, czy nierbwnego traktowania VWWykonawcow;

kryteria oceny oferty wraz z informacjg o wagach punktowych lub procentowych
przypisanych do poszczegbinych kryteribw oceny oferty i opisem sposobu
przyznawania punktacji za spetnienie danego kryterium oceny oferty. Kryteria oceny
ofert skitadanych w ramach postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego
zawierajg wymagania zwigzane z przedmiotem zaméwienia publicznego, przy czym:

a) kryteria oceny ofert nie moga dotyczy¢ wiasciwosci Wykonawcy, w szczegélnosci
jego wiarygodnosci ekonomicznej, technicznej lub finansowej,

b) nie mogg zawezaé konkurencji poprzez ustanawianie wymagan przewyzszajacych
potrzeby niezbedne do osiggniecia celéw zaméwienia i prowadzgcych do
dyskryminacji Wykonawcow,

¢) powinny, co do zasady, okre$laé poza wymaganiami dotyczgcymi ceny réwniez
inne wymagania odnoszgce sie do przedmiotu zaméwienia, takie jak np. jakosé¢,
funkcjonalno$¢, parametry techniczne, aspekty Srodowiskowe, spoteczne,
innowacyjne, serwis, termin wykonania zaméwienia publicznego oraz koszty
eksploatacji;

termin i sposéb sktadania ofert;
wskazanie osoby upowaznionej do kontaktu z Wykonawcami;

istotne postanowienia umowne, w tym w szczegdlnosci zapisy dotyczgce warunkow
ptatnosci, kar umownych, gwarancji, praw autorskich, ochrony danych osobowych
i zachowania poufnosci;

okredlenie warunkéw zmian umowy zawartej w wyniku przeprowadzonego
postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego, o ile przewiduje sie mozliwos$é
zmiany takiej umowy;
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10.

11.

10) informacje o przewidywanych opcjach, o ktérych mowa w art. 34 ust. 5 Ustawy
oraz zaméwien, o ktérych mowa w art. 67 ust. 1 pkt 6 i 7 Ustawy. Przepis art. 67
ust. 1 pkt 7 Ustawy nie dotyczy zamdwien udzielanych na zasadach okreslonych
w § 15 oraz § 30 ust. 9 pkt 2 Regulaminu.

Zapytanie ofertowe moze by¢ przekazywane Wykonawcom drogg elektroniczng, pocztg
lub faksem.

Zapytanie ofertowe moze zosta¢ zmienione przed uplywem terminu sktadania ofert
przewidzianym w zapytaniu ofertowym. W takim przypadku, nalezy w opublikowanym
zgodnie z ust. 1 pkt 1 lub 2 zapytaniu ofertowym uwzgledni¢ informacje o zmianie.
Informacja ta powinna zawiera¢ co najmniej. date upublicznienia zmienianego zapytania
ofertowego, a takze opis dokonanych zmian. Zamawiajgcy przediuza termin sktadania
ofert o czas niezbedny do wprowadzenia zmian w ofertach, jezeli jest to konieczne
Z uwagi na zakres wprowadzonych zmian.

Oferty Wykonawcow mogg by¢ sktadane pisemnie, faksem lub drogg elektroniczng,
przy czym oferty sktadane drogg elektroniczng przesyta sie na adres wskazany
przez Zamawiajgcego. Oferty ztozone po wyznaczonym terminie podlegajg odrzuceniu.

Przeprowadzajgcy postepowanie o udzielenie zamoéwienia publicznego jest zobowigzany
udokumentowac czynnos¢ wystania zapytan ofertowych.

Po przeprowadzeniu procedury majgcej na celu wybér Wykonawcy zamowienia, osoby
prowadzgce postepowanie przedktadajg Kierownikowi Zamawiajgcego do zatwierdzenia
protokot postepowania © udzielenie zamowienia publicznego, sporzgdzony
Zz wykorzystaniem wzoru, stanowigcego Zatgcznik nr 11 do Regulaminu.

W przypadku, gdy w toku prowadzonej procedury:

1) stwierdzono, iz cena najkorzystniejszej oferty przekracza kwote, jakg planowano
przeznaczy¢ na realizacije zaméwienia, jest mozliwe uniewaznienie postepowania
0 udzielenie zamowienia publicznego lub udzielenie zaméwienia publicznego po
decyzji Kierownika Zamawiajgcego o zwiekszeniu kwoty na realizacje zaméwienia, do
ceny najkorzystniejszej oferty (wystgpienie o zwiekszenie kwoty na realizacje
zaméwienia publicznego wymaga potwierdzenia dostepnosci $Srodkéw przez
Gtébwnego Ksiegowego jednostki organizacyjnej);

2) w odpowiedzi na rozeznanie rynku ztozona zostata tylko jedna wazna oferta, to jezeli:

a) zapytanie ofertowe byto opublikowane na stronie Biuletynu Informacji Publicznej
jednostki organizacyjnej, zawsze jest mozliwe udzielenie zaméwienia
publicznego,

b) zapytanie ofertowe nie byto opublikowane na stronie Biuletynu Informaciji
Publicznej jednostki organizacyjnej a warto$§¢ szacunkowa zamédwienia
wspoffinansowanego ze sSrodkdédw Unii Europejskiej jest réwna lub wieksza
niz kwota 2.000,00 (dwa tysigce) zitotych bez podatku od towaréw i ustug
i mniejsza niz kwota 20.000,00 (dwadziescia tysiecy) ziotych bez podatku od
towardw i ustug, natomiast zaméwienia finansowanego ze srodkow krajowych jest
wieksza niz kwota 20.000,00 (dwadziescia tysiecy) ziotych bez podatku od
towardw i ustug, konieczne jest powtdrzenie rozeznania rynku;
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12.

13.

14.

15.

16.

3) jezeli jedynym przyjetym kryterium oceny ofert byta cena i nie mozna dokonaé wyboru
oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze zostaty ztozone oferty o takiej samej
cenie, mozna wezwaé¢ Wykonawcdw, ktdrzy ziozyli te oferty do ztozenia
w okreslonym terminie ofert dodatkowych, ktérych ceny nie mogg by¢ wyzsze
niz zaoferowane w pierwotnie ztozonych ofertach;

4) jezeli cena nie jest jedynym kryterium oceny ofert i nie mozna dokona¢ wyboru oferty
najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze dwie lub wiecej ofert otrzymaty tg sama
taczng liczbe punktdéw, Zamawiajgcy wybiera oferte z nizszg ceng;

5) w przypadku, gdy wybrany Wykonawca odstapi od podpisania umowy, mozliwe
jest podpisanie umowy z kolejnym WWykonawca, ktory w postepowaniu uzyskat
kolejng, najwyzszg liczbe punktéw w ocenie ofert.

Protokot, o ktérym mowa w ust. 10, jest sporzgdzany w formie pisemnej i zawiera
CO najmniej:

1) informacje o sposobie upublicznienia zapytania ofertowego,

2) wykaz ofert, ktére wplynely w odpowiedzi na zapytanie ofertowe,
wraz ze wskazaniem daty wptyniecia oferty do Zamawiajgcego,

3) informacje o spemnianiu warunkdéw udzialu w postepowaniu przez Wykonawcow,
o ile takie warunki byly stawiane,

4) informacje o wagach punktowych lub procentowych przypisanych do poszczegdlnych
kryteribw oceny i sposobie przyznawania punktacji poszczegdinym Wykonawcom
za spetnienie danego kryterium,

5) wskazanie wybranej oferty wraz z uzasadnieniem wyboru lub o uniewaznieniu
postepowania

6) date sporzadzenia protokotu i podpis Zamawiajgcego.

Do protokotu nalezy dolgczyé dokumentacje z przeprowadzonej czynnosci wyboru
Wykonawcy, to jest dokumenty potwierdzajgce upublicznienie zapytania ofertowego
w sposob okreslony w ust. 1 pkt 112 lub w § 15 ust. 2 pkt 1 Regulaminu oraz ztozone
oferty.

Zamawiajgcy wybiera oferte najkorzystniejszg sposréd ziozonych ofert, spelniajgcg
warunki udziatu w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego w oparciu
o ustalone w zapytaniu ofertowym kryteria oceny, a w przypadku braku ofert
lub w przypadku, gdy VWykonawcy nie spetniajg warunkéw udzialu w postepowaniu
0 udzielenie zamoéwienia publicznego, Zamawiajgcy uniewaznia postepowanie.

Jezeli zapytanie ofertowe zostato opublikowane na stronie Biuletynu Informacji Publicznej
jednostki  organizacyjnej, informacja o wyborze  najkorzystniejszej  oferty
lub uniewaznieniu rozeznania rynku jest przekazywana pocztg, faksem Ilub drogg
elektroniczng do Wykonawcédw, ktérzy ztozyli oferty, oraz jest zamieszczana na stronie
Biuletynu Informacji Publicznej jednostki organizacyjnej.

Jezeli postepowanie nie zostato opublikowane na stronie Biuletynu Informacji Publicznej
jednostki  organizacyjnej, informacja o wyborze  najkorzystniejszej  oferty
lub uniewaznieniu rozeznania rynku jest przekazywana do Wykonawcow, ktorzy ziozyli
oferty, wylacznie droga elektroniczng, pocztg lub faksem.
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17.

18.

19.

20.

Na wniosek Wykonawcy, ktory ziozyt oferte, istnieje obowigzek udostepnienia
wnioskodawcy protokotu postepowania o udzielenie zamowienia publicznego,
z wylgczeniem czesci ofert stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa. Tajemnice
przedsiebiorstwa nalezy rozumieé¢ zgodnie z przepisami ustawy z dnia 16 kwietnia
1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2003 r. poz. 1503, z pézn. zm.).

Po zatwierdzeniu protokotu przez Kierownika Zamawiajgcego, komoérka organizacyjna
wnioskujgca o realizacje zamowienia publicznego przeprowadza procedure zawarcia
umowy w sprawie zamoéwienia publicznego.

Udzielenie zaméwienia publicznego nastepuje poprzez zawarcie umowy w formie
pisemnej, z zastrzezeniem wyjatkow okreslonych w § 16 Regulaminu.

Procedury rozeznania rynku mozna nie stosowa¢ w przypadku, gdy mozliwe
jest zastosowanie procedury negocjacji z jednym Wykonawcg, o ktérej mowa w § 14
Regulaminu.

§ 14.
Procedura negocjacji z jednym Wykonawca

Procedura negocjacji z jednym Wykonawcg, po wyrazeniu zgody przez Kierownika
Zamawiajgcego, moze by¢ zastosowana w przypadku, gdy zachodzi co najmnigj jedna
z nastepujacych okolicznosci:

1) przedmiotem zamowienia publicznego sg dostawy lub ustugi okre$lone w art. 4
Ustawy, z wyjatkiem zaméwien, o ktérych mowa w art. 4 pkt 8 Ustawy;

2) w wyniku przeprowadzonej procedury rozeznania rynku nie wptyneta zadna oferta,
lub wptynety tylko oferty podlegajgce odrzuceniu, albo wszyscy Wykonawcy zostal
wykluczeni z postepowania o udzielenie zamowienia publicznego lub nie spefnili
warunkéw udzialu w postepowaniu o udzielenie zamodwienia publicznego,
pod warunkiem, ze pierwotne warunki zamowienia publicznego nie zostaty w istotny
sposOb zmienione;

3) zamowienie publiczne moze by¢ zrealizowane tylko przez jednego Wykonawce,
w sytuacji, gdy zachodzi co najmnigj jedna z okolicznosci, o ktérych mowa w art. 67
ust. 1 Ustawy;

4) udzielane jest zaméwienie publiczne na dodatkowe dostawy, Wykonawcy wybranemu
wczesniej zgodnie z procedurg rozeznania rynku, polegajgce na czesciowej wymianie
dostarczonych produktow lub instalacji albo zwiekszeniu biezacych dostaw
lub rozbudowie istniejgcych instalacji, a zmiana Wykonawcy prowadzitaby do nabycia
materialtbw 0 innych  wlasciwosciach  technicznych, co powodowatoby
niekompatybilno$¢ techniczng Iub nieproporcjonalnie duze trudnosci techniczne
w uzytkowaniu i utrzymaniu tych produktéw lub instalaciji;

5) udzielane jest zamoéwienie na ustugi lub roboty budowlane, Wykonawcy wybranemu
wczedniej zgodnie z procedurg rozeznania rynku, przewidzianych w zapytaniu
ofertowym i polegajgcych na powtdrzeniu podobnych ustug lub robdt budowlanych;

6) pomimo wiasciwego upublicznienia zapytania ofertowego w ramach wczesnigj
prowadzonego rozeznania rynku, nie wptynie zadna oferta i o ile Wykonawca,
do ktérego bedzie skierowane zaproszenie do negocjacji, spetnia warunki udziatu
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okredlone w upublicznionym wczesniej postepowaniu o udzielenie zamoéwienia
publicznego;

7) w szczegblnie uzasadnionym przypadku, na podstawie nalezycie uzasadnionego
whniosku, Kierownik Zamawiajgcego wyrazi zgode na zastosowanie tej procedury.

2. Uzasadnienie spetnienia przestanek umozliwiajgcych zastosowanie procedury negocjaciji
z jednym Wykonawca, nalezy przedstawi¢ we wniosku do Kierownika Zamawiajgcego.

3. Do przeprowadzenia procedury negocjacji z jednym Wykonawcg zastosowanie majg
Zatgczniki nr 8 i 12 do Regulaminu.

4. Po przeprowadzeniu negocjacji, osoby prowadzgce postepowanie o udzielenie
zaméwienia publicznego przedktadajg Kierownikowi Zamawiajgcego do zatwierdzenia
protokot postepowania 0 udzielenie zamowienia publicznego, sporzgdzony
Zz wykorzystaniem wzoru stanowigcego Zatgcznik nr 12 do Regulaminu.

5. Protokét, o ktéorym mowa w ust. 4, jest sporzgdzany w formie pisemnej i zawiera
CO najmniej:

1) informacje o przebiegu przeprowadzonych negocjacji w szczegdInosci o przedmiocie
zaméwienia, terminie realizacji, warunkach umowy, w tym warunkach ptatnosci,
wynagrodzeniu);

2) uzasadnienie wyboru;
3) date sporzgdzenia protokotu i podpis Zamawiajgcego.

6. Gdy w wyniku przeprowadzonych negocjacji cena oferty przekracza kwote, jaka
Zamawiajgcy planuje przeznaczy¢ na realizacje zamédwienia, jest mozliwe, po decyzji
Kierownika Zamawiajgcego:

1) uniewaznienie postepowania lub

2) udzielenie zamowienia po zwiekszeniu kwoty na realizacje zamodwienia, do ceny
oferty (wystgpienie o zwiekszenie kwoty na realizacje zamodwienia wymaga
potwierdzenia dostepnosci $Srodkow przez Gtédwnego Ksiegowego jednostki
organizacyjnej).

7. Do zawarcia umowy z Wykonawcg wytonionym w wyniku przeprowadzonych negocjacji
§ 13 ust. 191 20 Regulaminu stosuje sie odpowiednio.

§ 15.
Zasada konkurencyjnosci

1. Do zamowien wspéifinansowanych ze srodkéw Unii Europejskiej stosuje sie nastepujace
zasady:

1) ktérych fgczna wartoS¢ w skali catego projektu przekracza kwote 50.000,00
(piecdziesiat tysiecy) ztotych bez podatku od towardw iustug, ale nie przekracza
wyrazonej w ziotych rownowartosci kwoty 30.000,00 (trzydziesci tysiecy) euro bez
podatku od towardw i ustug, z wytgczeniem pkt 2;

2) ktérych fgczna wartos¢ w  skali calego projektu przekracza kwote 50.000,00
(piecdziesiat tysiecy) ziotych bez podatku od towaréw i ustug, ale nie przekracza
wyrazonej w ziotych réwnowartosci kwoty 750.000,00 (siedemset piecdziesiagt tysiecy)
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euro bez podatku od towardw i ustug w przypadku ustug spotecznych, o ktérych mowa
w 8§ 30 Regulaminu.

2. Udzielenie zamdéwienia zgodnie z zasadg konkurencyjnosci polega na przeprowadzeniu
procedury rozeznania rynku, o ktérej mowa w 8 13 Regulaminu, przy czym:

1) zapytanie ofertowe jest obowigzkowo umieszczane w Bazie Konkurencyjnosci
Funduszy Europejskich, ktéra jest dostepna pod nastepujgcymi adresami:
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl
iwww.konkurencyjnosc.gov.pl;

2) termin skladania ofert nie moze by¢ krétszy niz 7 dni kalendarzowych dla dostaw
iustug, natomiast 14 dni kalendarzowych dla rob6t budowlanych, od daty ogloszenia
zapytania ofertowego (termin biegnie od dnia nastepnego po dniu upublicznienia
i konczy sie z uptywem ostatniego dnia);

3) po przeprowadzeniu rozeznania rynku, Zespét, o ktérym mowa w § 12 ust. 4 pkt 2
Regulaminu, przedktada Kierownikowi Zamawiajgcego do zatwierdzenia protokot
postepowania 0 udzielenie zamdwienia publicznego, sporzadzony w sposob okreslony
w 8 13 ust. 12 Regulaminu, do ktérego zatgcza oswiadczenia, o ktérych mowa w ust. 5;

4) informacje o wyborze najkorzystniejszej oferty umieszcza sie na stronie, o ktérej mowa
w pkt 1 Informacja o wyniku postepowania o udzielenie zamowienia publicznego
powinna zawiera¢ co najmniej nazwe wybranego Wykonawcy;

5) w przypadku, gdy w odpowiedzi na zapytanie ofertowe upublicznione na stronie,
o ktorej mowa w pkt 1, wplynie tylko jedna oferta spetniajaca warunki udziatu,
o ile zostaly postawione, i nie podlegajgca odrzuceniu - zasade konkurencyjnosci
uwaza sie za speitniona.

3. Nie jest mozliwe dokonywanie istotnych zmian postanowien umowy zawartej
z Wykonawcag wybranym zgodnie z zasadg konkurencyjnosci, w stosunku do tresci oferty,
na podstawie ktorej dokonano wyboru Wykonawcy, chyba ze w zapytaniu ofertowym
zostata przewidziana mozliwos¢ dokonania takiej zmiany oraz zostaly okre$lone warunki
takiej zmiany.

4. Istnieje mozliwos¢ udzielenia zamoOwien uzupetniajgcych w okresie 3 lat od udzielenia
zamoOwienia podstawowego na ustugi i roboty budowlane, Wykonawcy wytonionemu
zgodnie z zasada konkurencyjnosci, w wysokosci nieprzekraczajgcej 50% wartosci
zamoéwienia publicznego okresSlonej w umowie z Wykonawca, o0 ile zamdwienia
te sg zgodne z przedmiotem zamowienia podstawowego, a mozliwos¢ udzielenia takiego
zamoOwienia uzupetniajacego zostata przewidziana w zapytaniu ofertowym oraz umowie
z Wykonawcg. W takim przypadku, nie jest konieczne ponowne stosowanie zasady
konkurencyjnosci.

5. Kierownik Zamawiajgcego, a takze osoby upowaznione do zaciggania zobowigzan
w imieniu Zamawiajgcego i osoby wykonujgce w imieniu Zamawiajgcego czynnosci
zZwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy,
a takze realizacjg lub zmianami umowy zawartej z Wykonawcg majg obowigzek ztozyé
pisemne oswiadczenie o bezstronnosci, w tym o braku powigzan z Wykonawcami,
ktérzy ztozyli oferty - zgodnie ze wzorem stanowigcym Zatgcznik nr 10 do Regulaminu.

6. Przez powigzania osobowe lub kapitalowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy
Wykonawcg a Kierownikiem Zamawiajgcego, a takze osobami upowaznionymi
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do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego i osobami wykonujgcymi w imieniu
Zamawiajgcego czynnosSci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury
wyboru Wykonawcy, a takze realizacjg lub zmianami umowy zawartej z Wykonawca,
polegajgce w szczegdlnosci na:

1) uczestniczeniu w spétce jako wspolnik spétki cywilnej lub spétki osobowej;

2) posiadaniu co najmniej 10% udziatdbw lub akcji, o ile nizszy prég nie wynika
z przepisébw prawa lub nie zostat okreSlony przez Instytucije Zarzadzajgcy
w wytycznych programowych, majgcych zastosowanie dla danego zamédwienia
publicznego;

3) petnieniu funkcji czionka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta,
petnomocnika;

4) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa
w linii prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia
w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

. Kierownik Zamawiajgcego, osoby upowaznione do zaciggania zobowigzan w imieniu
Zamawiajgcego i osoby wykonujgce w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane
z przygotowaniem i przeprowadzeniem postepowania © udzielenie zamédwienia
publicznego, sg zobowigzane wylgczyé sie z postepowania w kazdym czasie,
niezwtocznie po powzieciu wiadomosci o zaistnieniu ktorejkolwiek z okolicznosci dajgcej
podstawe wytgczenia. Czynnosci podjete przez osobe podlegajacg wytgczeniu
z postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego powtarza sie z wytgczeniem
czynnosci faktycznych, ktére nie majg wptywu na wynik tego postepowania.

§ 16.
Umowy w sprawie zaméwien publicznych, do ktérych nie stosuje sie przepiséw
Ustawy

Umowy, z zastrzezeniem ust. 2 i 7, sg zawierane w formie pisemnej, chyba, ze przepisy
odrebne wymagajg innej formy szczegdlnej. Umowa powinna zosta¢ podpisana zgodnie
Z zasadg reprezentacji jednostki organizacyjnej.

Dopuszcza sie mozliwos¢é odstgpienia od zachowania formy pisemnej umowy,
o ile przedmiotem zamowienia publicznego sg dostawy lub ustugi powszechnie dostepne
o ustalonych standardach jakosciowych, ktérych fgczna warto$é w okresie objetym
planem nie przekracza kwoty 5.000,00 (pieé tysiecy) ziotych bez podatku od towaréw
i ustug oraz w przypadku koniecznosci usuniecia nagtej awarii, o ktérej mowa w § 18
ust. 2 Regulaminu, z zastrzezeniem ust. 7.

Przez powszechng dostepno$é dostaw lub ustug nalezy rozumieé oferowanie
ich przez liczne podmioty na rynku, co umozliwia tatwy dostep do tych doébr praktycznie
nieograniczonej grupie konsumentdéw, co z kolei taczy sie wprost z powszechng
konsumpcjg takich doébr, czy ustug.

Przez ustalone standardy jakos$ciowe nalezy rozumieé, zarédwno standardy wynikajgce
z przyjetych dla danych dostaw Ilub ustug norm okre$lonych przepisami prawa,
jak i wymagan przyjetych jako normy w powszechnym odbiorze konsumenckim.

Uzasadnienie dotyczgce charakteru ustug lub dostaw, o ktérych mowa w ust. 2, komérka
organizacyjna wnioskujgca o realizacje zamédwienia publicznego zamieszcza we wniosku
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w sprawie realizacji zamowienia publicznego wylgczonego spod stosowania przepiséw
Ustawy.

Zawarcie umowy w formie ustnej wymaga potwierdzenia dowodem ksiegowym,
wystawionym zgodnie z przepisami o rachunkowosci (przyktadowo: faktura, rachunek).

W przypadku umoéw dotyczgcych zaméwien wspéifinansowanych ze $rodkéw  Unii
Europejskiej, wymog zawarcia umowy w formie pisemnej nie dotyczy umow, dla ktérych
ogolnie przyjetg praktykg jest zawieranie danej umowy bez zachowania formy pisemnej
(np. zakup biletéw). W takim przypadku. nalezy uprawdopodobnié¢ zawarcie umowy,
w szczegolnosci poprzez posiadanie dowodu ksiegowego w rozumieniu przepisdéw
o rachunkowosci. Dokumentacja dotyczgca zlecenia zaméwienia powinna potwierdzaé
zakres zamébwienia (w szczegolnosci szkolen i studidw podyplomowych, powinna
dodatkowo zawiera¢ program szkolenia lub program studidéw podyplomowych). Przez
umowy, dla ktérych ogdlnie przyjetg praktykg jest zawieranie danej umowy bez
zachowania formy pisemnej rozumie sie w szczegdlnosci umowy dotyczace form
podnoszenia kwalifikacji (przyktadowo: szkolenia, studia) w przypadku ktérych catkowity
wydatek nie przekracza kwoty 5.000,00 (pie¢ tysiecy) ztotych bez podatku od towaréw
i ustug oraz inne umowy, ktérych warto$¢ nie przekracza kwoty 2.000,00 (dwa tysigce)
ztotych bez podatku od towardw i ustug.

Umowa zawarta z Wykonawcg wybranym zgodnie z zasadg konkurencyjno$ci, powinna
wskazywaé kary, jakie bedg stosowane za nienalezyte wykonanie zamowienia
publicznego, przyktadowo z tytutu opdznien z winy Wykonawcy, nieprawidtowej realizaci
zaméwienia publicznego, niekompletnego wykonania zaméwienia publicznego (w tym
przyktadowo nieprzestrzegania warunkéw gwarancji). W razie niezastosowania Kkar,
nalezy pisemnie udokumentowaé przyczyny ich niezastosowania, a uzasadnienie
dotgczyé do dokumentacji postepowania.

Nie jest mozliwe dokonywanie istotnych zmian postanowied umowy, zawarte)
z Wykonawcg wybranym zgodnie z zasadg konkurencyjnosci, w stosunku do tresci
oferty, na podstawie ktorej dokonano wyboru Wykonawcy, chyba ze w zapytaniu
ofertowym zostata przewidziana mozliwosé dokonania takiej zmiany w zakresie
okre$lonym w art. 144 Ustawy, oraz zostaty okres$lone warunki takiej zmiany.

§ 17.
Zasady przechowywania dokumentaciji

Dokumentacje postepowania dla zaméwienn publicznych, ktérych tgczna wartosé
w okresie objetym Planem zaméwieh publicznych nie przekracza kwoty 20.000,00
(dwadziescia tysiecy) ztotych bez podatku od towardw i ustug, przechowuje i archiwizuje
komérka organizacyjna wnioskujgca o realizacje zaméwienia publicznego.

Dokumentacje postepowania dla zaméwien publicznych, ktérych tgczna wartosé
w okresie objetym Planem zaméwien publicznych przekracza kwote 20.000,00
(dwadziescia tysiecy) ztotych bez podatku od towardow i ustug oraz zaméwien, o ktdrych
mowa w § 30 Regulaminu, przechowuje i archiwizuje - komoérka do spraw zamoéwien
publicznych.
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§ 18.
Wytaczenia

1. Regulaminu nie stosuje sie do zaméwien publicznych dotyczacych indywidualnych form
podnoszenia kwalifikacji (szkolenia indywidualne, studia itp.), wynikajgcych
z indywidualnego programu rozwoju zawodowego. W przypadku zaméwien publicznych
dotyczacych indywidualnych form podnoszenia kwalifikacji wspéifinansowanych
ze Srodkéw Unii Europejskiej w ramach Programu Operacyjnego Infrastruktura
i Srodowisko, wymég rozeznania rynku nie jest wymagany, gdy w ramach
indywidualnych form podnoszenia kwalifikacji (szkolenia indywidualne, studia itp.),
uczestniczy nie wiecej niz 5 pracownikow Zamawiajgcego. Szkolenia grupowe
(f. szkolenia zorganizowane w cato$Sci na zlecenie Zamawiajgcego lub, w ktdrych
uczestniczy wiecej niz 5 pracownikéw Zamawiajgcego) wspoétfinansowanych ze srodkow
Unii Europejskiej w ramach Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko sg
objete wymogiem rozeznania rynku.

2. W przypadkach nieprzewidzianej koniecznosci udzielenia zaméwienia publicznego
o wartosci nieprzekraczajgcej wyrazonej w ziotych réwnowartosci kwoty 30.000,00
(trzydziesci tysiecy) euro bez podatku od towaréw i ustug, w tym w szczegdlnosci
w zwigzku z prowadzeniem akcji ratowniczej, usuwaniem skutkéw awarii,
zapobieganiem skutkom dziatania nagtych lub gwattownych sit przyrody, dopuszcza sie
na podstawie ustnego polecenia Kierownika Zamawiajgcego, odstgpienie od procedur
okreslonych w Regulaminie. W kazdym jednak przypadku, nalezy przestrzegac¢ zasad
celowego, racjonalnego i oszczednego gospodarowania $Srodkami publicznymi,
a w przypadku zamdwien publicznych finansowanych ze $rodkéw Unii Europejskiej —
rébwniez zasady efektywnosci wydatku i zapewnienia konkurencyjno$ci w rozumieniu
wytycznych w zakresie kwalifikowania wydatkow obowigzujacych w ramach danego
projektu.

3. Przez awarie, o ktorej mowa w ust. 2, rozumie sie gwaltowne, nieprzewidziane
uszkodzenie lub zniszczenie obiektu budowlanego, urzgdzenia technicznego lub systemu
urzadzen technicznych, powodujgcych przerwe w ich uzywaniu lub utrate ich
wiasciwosci, ktére uniemozliwia funkcjonowanie.

4. Wydatek nieprzewidziany w Planie zamowien publicznych, o ktérym mowa w § 3 ust. 14
Regulaminu, nalezy niezwtocznie po jego dokonaniu udokumentowac¢ w postaci notatki
stuzbowej sporzgdzonej przez osobe dokonujgcg wydatku, zatwierdzonej przez
Kierownika Zamawiajgcego i przekazanej do rejestracji komoérce do spraw zamowien
publicznych.

Rozdziatl 5
Zamoéwienia publiczne, do ktérych stosuje sie Ustawe
§ 19.
Przygotowanie i przeprowadzenie postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego
1. Do zadan komérki do spraw zamowien publicznych nalezy w szczegoélnosci:

1) prowadzenie postepowan o udzielenie zamowienia publicznego, w tym
przygotowanie kompletnej dokumentacji przetargowej;

2) zapewnienie obstugi formalnoprawnej postepowan o udzielenie zaméwienia
publicznego realizowanych na wniosek komorek organizacyjnych wnioskujgcych
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o realizacje zamoéwienia publicznego, w tym takze wspdétfinansowanych z funduszy
zewnetrznych, w tym programéw Unii Europejskiej;

3) wydawanie opinii i udzielanie porad z zakresu zaméwien publicznych.

2. Za terminowe zlozenie kompletnego wniosku umozliwiajgcego uruchomienie
postepowania ¢ udzielenie zaméwienia publicznego odpowiada kierujgcy komorkg
organizacyjng wnioskujgcg o realizacje zaméwienia publicznego.

§ 20.
Szczegdlne zasady przygotowania i przeprowadzania postepowan o udzielenie
zamowienia publicznego dla zadan wspéifinansowanych ze srodkéw Unii Europejskiej
w ramach Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko

1. Do postepowan o udzielenie zaméwienia publicznego realizowanych dla projektéw
wspoftfinansowanych ze srodkdéw Unii Europejskiej w ramach Programu Operacyjnego
Infrastruktura i Srodowisko stosuje sie podstawowe tryby udzielania zamowienia
publicznego, tj. przetarg nieograniczony lub ograniczony. W przypadku korzystania
przy udzielaniu zaméwieh publicznych z trybu innego niz podstawowy, nalezy udowodnié
na pismie spetnienie ustawowych przestanek umozliwiajgcych jego zastosowanie. Brak
udowodnienia spetnienia warunkoéw uzasadniajgcych zastosowanie danego trybu moze
skutkowac uznaniem wydatkéw w ramach zaméwienia publicznego za niekwalifikowalne.
Dla zapewnienia wiasciwe] $ciezki audytu, dokumenty uzasadniajgce wybér trybu
sg archiwizowane tacznie z dokumentacjg dotyczgca danego zamoéwienia publicznego.

2. Okresy poszczegdélnych etapdéw postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego
mogg zosta¢ skrocone (przyspieszony tryb) w przypadku zaméwien publicznych
o wartosciach réwnych Ilub przekraczajgcych kwoty, o ktérych mowa w przepisach
wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 Ustawy, jedynie w sytuacjach przewidzianych
w prawie unijnym i krajowym, w tym w przypadku zaistnienia pilnej potrzeby udzielenia
zaméwienia publicznego. Pilna potrzeba nie moze wynika¢ z przyczyn lezacych po
stronie Zamawiajgcego, ktére — dzialajgc z nalezytg starannoscig — byt w stanie
przewidzie¢. W przypadku powotania sie na wystgpienie pilnej potrzeby udzielenia
zaméwienia publicznego, nalezy udokumentowaé zaistnienie tego faktu. Dokumentacje
nalezy dotgczyé do protokotu postepowania o udzielenie zamowienia publicznego.

3. Przed formalnym wszczeciem postepowania w trybie negocjacji bez ogtoszenia
na podstawie art. 62 ust. 1 pkt 3 Ustawy, z wolnej reki na podstawie art. 67 ust. 1 pkt 1
lit. a lub b oraz ust. 1 pkt 1a oraz zapytania o cene, o ktérym mowa w art. 69 Ustawy,
w celu zagwarantowania wszystkim potencjalnym Wykonawcom odpowiedniego poziomu
upublicznienia informacji nalezy opublikowa¢ informacje © zamiarze udzielenia
zaméwienia publicznego, zwang dalej: ,informacjg o zaméwieniu publicznym”. Informacja
0 zamowieniu publicznym jest umieszczana na stronie Biuletynu Informacji Publicznej
jednostki organizacyjnej, oraz w jej siedzibie, przy czym nalezy dgzy¢ do dostosowania
zakresu upublicznienia do znaczenia danego zamdwienia publicznego dla potencjalnych
Wykonawcdw, w tym Wykonawcdw z innych panstw cztonkowskich. Informacja
o zaméwieniu publicznym zawiera w szczegdblnosci opis przedmiotu zaméwienia
publicznego, kryteria oceny ofert wstepnych, warunki udzialu w postepowaniu
0 udzielenie zaméwienia publicznego oraz opis sposobu dokonywania ocen spetniania
tych warunkéw, a takze termin skladania ofert wstepnych, ktéry nie powinien by¢ krétszy
niz 7 dni kalendarzowych od dnia zamieszczenia ogtoszenia.
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4. Tryb negocjacji bez ogtoszenia na podstawie art. 62 ust. 1 pkt 3 Ustawy oraz tryb
zapytania o cene na podstawie art. 69 Ustawy znajdujg zastosowanie do wybranych ofert
wstepnych, o ktérych mowa w ust. 3, a w przypadku braku ofert wstepnych
albo ich odrzucenia, w odniesieniu do wybranych Wykonawcdéw na rynku. W przypadku
zamiaru skorzystania z trybu zaméwienia z wolnej reki na podstawie art. 67 ust. 1 pkt 1
lit. a lub b lub ust. 1 pkt 1a Ustawy, w sytuacji kiedy w trakcie procedury opisanej w ust. 3
wptynie wiecej niz jedna oferta niepodlegajgca odrzuceniu, nie zachodzg przestanki do
zastosowania trybu zamoéwienia z wolnej reki.

5. W przypadkach, w ktérych zastosowanie trybu niekonkurencyjnego niewymagajgcego
publikacji zgodnie z Ustawg zostato poprzedzone procedurg udzielenia zamoéwienia
publicznego przeprowadzong w trybie podstawowym, lub gdy wystgpita pilna potrzeba
niewynikajgca z przyczyn lezgcych po stronie Zamawiajgcego, ktorej wczesdniej
nie mozna byto przewidzie¢, a takze w przypadku zamowien dodatkowych, publikowane
jest ogtoszenie o0 zamiarze zawarcia umowy, o ktorym mowa w art. 62 ust. 2a
oraz art. 66 ust. 2 Ustawy.

§ 21.
Odpowiedzialno$¢ za przygotowanie i przeprowadzenie postepowania o udzielenie
zamoéwienia publicznego

1. Za przygotowanie i przeprowadzenie postepowania o udzielenie zamowienia publicznego
odpowiada Kierownik Zamawiajgcego, a takze inne osoby w zakresie,
w jakim powierzono im czynnoéci w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego
oraz czynno$ci zwigzane z przygotowaniem postepowania o udzielenie zamodwienia
publicznego.

2. Przygotowanie postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego pod wzgledem
merytorycznym nalezy do obowigzkéw komérki organizacyjnej wnioskujacej o realizacje
zaméwienia publicznego.

3. Kierujgcy kombérkg organizacyjng wnioskujacg o realizacje zamodwienia publicznego
jest odpowiedzialny za przekazanie do komérki do spraw zamoéwien publicznych
kompletnego wniosku 0 wszczecie postepowania 0 udzielenie zaméwienia publicznego
wraz z zatgcznikami, z odpowiednim wyprzedzeniem czasowym, umozliwiajgcym
weryfikacje i przygotowanie dokumentow w czasie gwarantujgcym uruchomienie
postepowania o udzielenie zamowienia publicznego oraz zawarcie umowy w terminie
wymaganym przez komérke organizacyjng wnioskujacg o realizacje zamodwienia
publicznego.

4. Komoérka do spraw zamowien publicznych jest odpowiedzialna za sprawne
przeprowadzenie postepowan o0 udzielenie zaméwienia publicznego zgodnie
z przepisami Ustawy i zasadami okre$lonymi w Regulaminie.

§ 22.
Czynnosci poprzedzajgce uruchomienie postepowania o udzielenie zamoéwienia
publicznego

1. Przed uruchomieniem postepowania o udzielenie zamodwienia publicznego, kierujacy
komérkg organizacyjng wnioskujgcg o realizacje zaméwienia publicznego, a takze inne
osoby w zakresie, w jakim powierzono im czynnosci w postepowaniu o udzielenie
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zaméwienia publicznego oraz czynnosci zwigzane z przygotowaniem postepowania
0 udzielenie zamowienia publicznego, przygotowuje nastepujgce dokumenty:

1) opis przedmiotu zaméwienia zawierajgcy szczegoOtowy opis zamodwienia, warunki
gwarancji i rekojmi, warunki ptatnosci, termin realizacji i warunki odbioru zaméwienia
publicznego;

2) propozycje opisu warunkdéw udzialu w postepowaniu 0 udzielenie zaméwienia
publicznego;

3) propozycje kryteridw oceny ofert;
4) propozycje wzoru umowy;
5) notatke stuzbowa, o ktérej mowa w § 6 ust. 6 Regulaminu.

Dokumenty, o ktérych mowa w ust. 1, muszg zawieraé date sporzgdzenia, imie
i nazwisko osoby lub o0sdb sporzadzajgcej Ilub sporzadzajacych dokument
oraz jej lub ich podpis lub podpisy.

Oceny zgodnosci z Ustawg dokumentdéw, o ktorych mowa w ust. 1, dokonuje komérka
do spraw zamoéwien publicznych (kontrola formalna). W przypadku stwierdzenia
niezgodnos&ci, zwraca niezwtocznie do poprawy dokumenty do kierujgcego komorkag
organizacyjng wnioskujgcg o realizacje zaméwienia publicznego.

Kierujgcy komérka organizacyjng wnioskujgcg o realizacje zamédwienia publicznego jest
zobowigzany do poprawy dokumentacji, zgodnie z wytycznymi komorki do spraw
zaméwien publicznych.

§ 23.
Przygotowanie do wszczecia postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego

Postepowanie o udzielenie zaméwienia publicznego jest uruchamiane na wniosek,
ktérego wzor stanowi Zatgcznik nr 9 do Regulaminu.

Jezeli realizacja zamoéwienia publicznego wigze sie z koniecznoécig wspétdziatania kilku
jednostek organizacyjnych lub komorek organizacyjnych, Kierownik Zamawiajgcego
moze wyznacza¢ do sktadu komisji przetargowej lub 0s6b odpowiedzialnych
za przeprowadzenie postepowania o udzielenie zamowienia publicznego pracownikdw
z tych jednostek organizacyjnych lub komérek organizacyjnych. Wyznaczenie oséb
z innych komérek organizacyjnych odbywa sie w porozumieniu z kierujgcym komérkg
organizacyjng wnioskujgcg o realizacje zaméwienia publicznego.

Postepowanie o udzielenie zamoéwienia publicznego przygotowuje komérka do spraw
zaméwien publicznych.

Projekty dokumentdéw niezbednych do wszczecia i przeprowadzenia postepowania
o udzielenie zamoéwienia publicznego, komérka do spraw zamoéwien publicznych
przygotowuje na podstawie dokumentow przekazanych przez kierujgcego komérkg
organizacyjng wnioskujgcg o realizacje zaméwienia publicznego.

Komérka do spraw zamowien publicznych niezwtocznie przedktada komisji przetargowej
projekty dokumentow, o ktérych mowa w ust. 4, w celu ich weryfikacji oraz akceptacji.

Jezeli przy sporzadzaniu projektéw dokumentdéw, o ktérych mowa w ust. 4, okaze
sie, ze dane zawarte we wniosku sg niewystarczajace Ilub wymagajg zmian
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lub dostosowania do przepiséw Ustawy, komoérka do spraw zamowien publicznych moze
zwrocic  sie (w formie pisemnej lub elektronicznej) do komérki organizacyjnej
wnioskujgcej o realizacje zamoéwienia publicznego, o ich uzupetnienie lub poprawienie
oraz zaakceptowanie naniesionych zmian.

Wzér umowy podlega zaopiniowaniu pod wzgledem formalnoprawnym przez kierujgcego
komérkg organizacyjng do spraw obstugi prawnej Ilub radce prawnego
przed zatwierdzeniem dokumentacji postepowania ¢ udzielenie zamowienia publicznego
przez Kierownika Zamawiajgcego.

§ 24.
Komisja przetargowa

Do przygotowania i przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamdéwienia
publicznego powotuje sie komisje przetargowa, ktéra jest zespotem pomocniczym
Kierownika Zamawiajgcego.

Komisja przetargowa jest powolywana przez Kierownika Zamawiajgcego
wraz z zatwierdzeniem wniosku, o ktorym mowa w § 9 ust. 3 pkt 4 Regulaminu.

Komisja przetargowa sktada sie co najmniej z czterech cztonkéw w przypadku GDOS,
aw przypadku RDOS - trzech czlonkéw, w tym przewodniczacego, zastepcy
przewodniczgcego oraz sekretarza.

W sktad komisji przetargowej powotuje sie:

1) co najmniej dwdch przedstawicieli komérki organizacyjnej wnioskujgcej o realizacje
zaméwienia publicznego oraz

2) przedstawicieli komoérki do spraw zaméwien publicznych: w GDOS — co najmniej
dwéch, a w RDOS - co najmniej jednego.

Przewodniczacym i zastepcg przewodniczgcego komisji przetargowej sg pracownicy
komérki organizacyjnej wnioskujacej o realizacje zaméwienia publicznego. W przypadku
nieobecnosci przewodniczacego, jego zadania wykonuje zastepca przewodniczgcego.

Sekretarzem i zastepcg sekretarza komisji przetargowej sg pracownicy komérki do spraw
zamowien publicznych. W przypadku nieobecnosci sekretarza jego zadania w GDOS
wykonuje zastepca sekretarza, a w przypadku RDOS - inny cztonek komisji przetargowej
wyznaczony przez przewodniczgcego komisiji.

W przypadku zaméwieh na roboty budowlane lub ustugi, ktérych wartos¢ jest réwna lub
przekracza wyrazong w zitotych rownowarto$é kwoty 1.000.000,00 (jeden milion) euro,
osoby, o ktorych mowa w ust. 4 pkt 1, sg zobowigzane do nadzoru nad realizacjg
udzielonego zaméwienia publicznego.

§ 25.
Zasady pracy komisji przetargowej

Komisja przetargowa rozpoczyna prace niezwtocznie po jej powotaniu przez Kierownika
Zamawiajgcego.

Sekretarz komisji przetargowej okreSla termin pierwszego posiedzenia komisji
przetargowe).
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Dokumenty wszczynajgce postepowanie o udzielenie zaméwienia publicznego:
ogtoszenie o zamdwieniu, zaproszenie do negocjacji lub sktadania ofert, a takze SIWZ,
komisja przetargowa opracowuje na podstawie informacji zawartych we wniosku
0 uruchomienie postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego.

Jezeli przy sporzadzaniu projektéw dokumentow okreSlonych w ust. 3, okaze
sie, ze dane zawarte we wniosku o uruchomienie postepowania o udzielenie zaméwienia
publicznego sg niewystarczajgce lub wymagajg zmian, sekretarz komisji przetargowej
moze zwrocic sie do czionkdw komisji przetargowej o ich uzupelnienie
lub zaakceptowanie wprowadzonych zmian w projektach dokumentéw.

Prace komisji przetargowej organizuje sekretarz w porozumieniu z przewodniczgcym.

W przypadku zdania odrebnego w rozpatrywanej przez komisje przetargowg sprawie,
cztonek komisji przetargowej informuje o tym przewodniczacego i niezwtocznie
sporzgdza notatke zawierajgcg jego stanowisko. Notatka zostaje przekazana
do Kierownika Zamawiajgcego w celu rozstrzygniecia sprawy.

Czionek komisji przetargowe] przedstawia przewodniczgcemu swoje zastrzezenia,
jezeli projekt dokumentu lub decyzji, bedacy przedmiotem prac komisji przetargowej,
w jego przekonaniu jest niezgodny z prawem, godzi w interes Zamawiajgcego
lub ma znamiona pomyiki.

Niezwtocznie po uzyskaniu informacji o Wykonawcach, czionkowie komisji przetargowej,
a takze inne osoby wykonujace czynnosci w postepowaniu 0 udzielenie zaméwienia
publicznego sktadajg pisemne oswiadczenia o zaistnieniu lub braku istnienia okolicznosci
stanowigcych podstawe wylgczenia z postepowania o udzielenie zamowienia
publicznego, o ktérych mowa w Ustawie.

Kierownik Zamawiajgcego na wniosek przewodniczgcego komisji przetargowej moze
powota¢, w miejsce wylgczonego czionka, nowego czionka komisji przetargowej.
Przewodniczacy komisji przetargowej jest zobowigzany do ztozenia wniosku,
o ktérym mowa w zdaniu pierwszym, jezeli wytgczenie dotychczasowego cztonka komisiji
przetargowej spowodowatoby, ze liczba cztonkdéw komisji przetargowej bytaby mniejsza
niz trzy.

§ 26.
Powotywanie bieglych

Jezeli dokonanie  okre$lonych  czynnosci  zwigzanych z  przygotowaniem
i przeprowadzeniem postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego wymaga
uzyskania informacji specjalistycznych, przewodniczacy komisji przetargowej skiada
Kierownikowi Zamawiajgcego wniosek o powotanie biegtego zgodnie ze wzorem
stanowigcym Zatgcznik nr 13 do Regulaminu lub o zlecenie przeprowadzenia
specjalistycznych analiz materiatéw ofertowych.

Do biegtych stosuje sie odpowiednio przepisy § 25 ust. 8 i 9 Regulaminu.

Biegly przedstawia swojg opinie na piSmie, a na zgdanie komisji przetargowej bierze
udziat w jej pracach z gtosem doradczym.
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1.

§ 27.
Zadania cztonkéw komisji przetargowej

Sekretarz komisji przetargowej odpowiada za prawidtowe przygotowanie wymagan
formalnych postepowania wynikajgcych z Ustawy oraz wydanych na jej podstawie
przepisdw wykonawczych, a takze za ocene spetnienia tych wymagan, w tym badanie
i ocene ofert w tym zakresie.

Czionkowie komisji przetargowej z wytgczeniem czionkdédw komisji przetargowej,
oktéorychmowa w § 24 ust. 4 pkt 2 Regulaminu, odpowiadajg za prawidiowe
przygotowanie wymagan merytorycznych, w tym opisu przedmiotu zamdwienia,
warunkéw udziatu w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego oraz kryteriow
oceny ofert, atakze za ocene spetniania tych wymagan oraz badanie i ocene ofert
w tym zakresie.

Do zadan przewodniczacego komisji przetargowej nalezy w szczegolnosci:
1) przewodniczenie posiedzeniom komisji przetargowej;

2) okres$lanie zakresu obowigzkow cztonkéw komisji przetargowej w toku prac komisji
przetargowej, w szczegdlnosci w zakresie przygotowania projektow dokumentdéw
niezbednych do wszczecia i przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamoéwienia
publicznego;

3) niezwloczne wylgczanie z udzialu w postepowaniu czionka komisji przetargowej,
ktéry zlozy os$wiadczenie o0 zaistnieniu okolicznosci, o ktérych mowa
w art. 17 Ustawy.

Do zadan sekretarza komisji przetargowej nalezy w szczegélnosci:

1) prowadzenie dokumentacji postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego
zgodnie z wymaganiami okreslonymi w Ustawie;

2) identyfikowanie ryzyk wynikajgcych z niezgodnosci z przepisami dotyczgcymi
zaméwien publicznych, czynnosci podejmowanych w zwigzku z przygotowaniem
i prowadzeniem postepowania o udzielenie zamowienia publicznego;

3) wykonywanie polecen przewodniczacego komisji przetargowej w zakresie
powierzonych obowigzkéw;,

4) sporzgdzanie projektow ogtoszen, zaproszen, SIWZ i innych dokumentow
w postepowaniu 0 udzielenie zamowienia publicznego w zakresie wynikajgcym
Z przebiegu prac komisji przetargowej oraz decyzji Kierownika Zamawiajgcego;

5) sporzgdzanie projektéw odpowiedzi na pytania Wykonawcéw, projektéw zmiany
tresci SIWZ;

6) sporzadzanie projektéw wystgpien do Wykonawcdw w zwigzku ze ztozonymi ofertami
(w szczegdbInosci wyjasnienia, uzupetnienia, poprawa omytek);

7) sporzgdzanie projektéw informacji 0 wykluczeniu Wykonawcy lub odrzuceniu oferty;

8) sporzgdzanie projektéw informacji o wyborze oferty najkorzystniejszej
lub 0 uniewaznieniu postepowania o udzielenie zamowienia publicznego;

9) sporzgdzanie projektéw odpowiedzi na odwotania;
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10) sporzgdzanie projektébw innych pism oraz wykonywanie innych czynnosci
przewidzianych w Ustawie w zwigzku z prowadzonym postepowaniem o udzielenie
zaméwienia publicznego;

11) przedstawianie do zatwierdzenia Kierownikowi Zamawiajgcego dokumentow
przygotowanych w zwigzku z prowadzonym postepowaniem o udzielenie zamowienia
publicznego;

12) odbieranie os$wiadczen od czionkéw komisji przetargowej oraz innych o0so6b
wykonujacych czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego
o zaistnieniu lub braku istnienia okolicznoéci, o ktérych mowa w art. 17 Ustawy;

13) wysylanie ogtoszen, zaproszen, zawiadomien, odpowiedzi na pytania Wykonawcow,
zmiany tresci SIWZ i innych informacji zgodnie z Ustawa;

14) zwotywanie posiedzen komisji przetargowej;
15) protokotowanie posiedzen komisji przetargowej;
16) przygotowywanie protokotdéw z postepowania o udzielenie zamédwienia publicznego;

17) przygotowywanie dokumentacji do archiwizacji po zakonczeniu postepowania
O udzielenie zamowienia publicznego oraz po zakonczeniu pracy komisiji
przetargowej.

Do zadan czionkéw komisji przetargowej, o ktérych mowa w § 24 ust. 4 pkt 1
Regulaminu, nalezy w szczegdlnosci:

1) udziat w posiedzeniach komisji przetargowej;

2) wykonywanie poleceh przewodniczacego komisji przetargowej w zakresie
powierzonych obowigzkéw, o ktérych mowa w ust. 3 pkt 2;

3) niezwloczne informowanie przewodniczgcego komisji przetargowej o powodach
uniemozliwiajgcych udziat w pracach komisji przetargowej;

4) przygotowywanie informacji dotyczacych merytorycznego aspekiu zamowienia
niezbednych do przygotowania projektu SIWZ, projektu zaproszenia do negocjacji,
projektu zaproszenia do sktadania ofert;

5) przygotowywanie informacji dotyczacych merytorycznego aspektu zamodwienia
publicznego, niezbednych do przygotowania projektu odpowiedzi na pytania
Wykonawcoéw, projektu zmiany tresci SIWZ;

6) prowadzenie negocjaciji;

7) udziat w otwarciu ofert;

8) sprawdzanie dokumentéw ziozonych przez Wykonawcédw w celu potwierdzenia

spetnienia przez nich warunkow udziatu w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia
publicznego oraz wymagan przedmiotowych;

9) badanie i ocena ztozonych ofert;

10) przygotowywanie informacji dotyczacych merytorycznego aspekiu zamowienia
publicznego, niezbednych do przygotowania projektow wystgpien do VWykonawcow
w zwigzku ze ztozonymi ofertami (w szczegoélnosci wyjasnienia, uzupetnienia,
poprawa omytek);
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11) przygotowywanie informacji dotyczacych merytorycznego aspekiu zamowienia
publicznego, niezbednych do przygotowania projektu informacji o wykluczeniu
Wykonawcy lub odrzuceniu oferty;

12) przygotowywanie informacji dotyczgcych merytorycznego aspekiu zamowienia
publicznego, niezbednych do przygotowania projektu informacji o wyborze
najkorzystniejszej oferty lub 0 uniewaznieniu postepowania o udzielenie zaméwienia
publicznego;

13) przygotowywanie informacji dotyczgcych merytorycznego aspekiu zamoéwienia
publicznego, niezbednych do przygotowania projektu odpowiedzi na odwotanie;

14) przygotowywanie informacji dotyczgcych merytorycznego aspekiu zamoéwienia
publicznego, niezbednych do przygotowania projektéw innych pism;

15) wykonywanie innych czynnosci przewidzianych w Ustawie w zwigzku
Z przeprowadzonym postepowaniem o udzielenie zaméwienia publicznego;

16) nadzoru nad realizacjg umowy w przypadku, o ktérym mowa w § 24 ust 7
Regulaminu, w szczegélnosci:

a) nadzorowania realizacji prac,

b) prowadzenia biezgcej] komunikacji, omawiania i rozwigzywania probleméw
pojawiajgcych sie w trakcie realizacji umowy, z zastrzezeniem, ze ustalenia stron
nie bedg prowadzity do realizacji umowy niezgodnie z jej postanowieniami,
z uwzglednieniem art. 144 Ustawy i § 32 ust. 6 Regulaminu,

¢) przyjmowania pism i odwiadczen sktadanych przez drugg strone,
d) uczestnictwa w odbiorach i podpisania protokotu/Aéw odbioru umowy.

Czionkowie komisji przetargowej sa zobowigzani na kazde zgdanie sekretarza
lub przewodniczgcego komisji przetargowej przekazywaé niezwiocznie drogg pisemng
lub elektroniczng informacje niezbedne do opracowania dokumentow zwigzanych
Z przygotowaniem i przeprowadzeniem postepowania 0 udzielenie zamowienia
publicznego.

Dokumenty dotyczace postepowania sg uzgadniane przez komisje przetargowg
na posiedzeniach komisji przetargowej lub w trybie obiegowym za posrednictwem poczty
elektronicznej.

Prace komisji przetargowej sg dokumentowane w protokole z posiedzeh komisiji
przetargowej.

Komisja przetargowa konczy prace z dniem wyboru najkorzystniejszej oferty
albo z dniem uniewaznienia postepowania 0 udzielenie zamoéwienia publicznego. Prace
komisji przetargowej zostajg wznowione na skutek informacji o skorzystaniu przez
Wykonawcédw lub inne podmioty ze srodkdw ochrony prawne;.

§ 28.
Zasady dokumentacji

W trakcie prowadzonego postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego,
dokumentacja przygotowana w zwigzku z prowadzonym postepowaniem o udzielenie
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zaméwienia publicznego jest przekazywana do zatwierdzenia Kierownikowi
Zamawiajgcego.

Dokumenty przedstawiane do zatwierdzenia Kierownikowi Zamawiajgcego powinny
by¢ parafowane na kazdej stronie przez sekretarza komisji przetargowej.

Dokumentacje z prowadzonych postepowan o udzielenie zaméwienia publicznego
przechowuje i archiwizuje komérka do spraw zaméwien publicznych.

§ 29.
Odwotlanie

Niezwiocznie po otrzymaniu informacji o skorzystaniu przez wykonawcéw
lub inne podmioty ze Srodkdéw ochrony prawnej, o ktérych mowa w Ustawie, sekretarz
komisji przetargowej:

1) informuje Kierownika Zamawiajgcego, przewodniczgcego komisji przetargowej
oraz pozostatych cztonkéw komisji przetargowej o wniesieniu przez wykonawcow lub
inne podmioty $rodkéw ochrony prawnej;

2) jezeli $rodki ochrony prawnej dotyczg merytorycznego aspektu zamdédwienia
publicznego, wystepuje do czionka lub czionkéw komisji przetargowej o pisemne
stanowisko w sprawie zasadnosci zarzutéw podniesionych przez Wykonawce
lub inne podmioty wraz z informacjg o proponowanym sposobie rozstrzygniecia.

Sekretarz komisji przetargowej jest zobowigzany do niezwtocznego zwotania posiedzenia
komisji przetargowej w celu uzgodnienia tresci stanowiska wobec zarzutow
podniesionych w $rodkach ochrony prawnej, w szczegdlnosci uzgodnienia projektu
odpowiedzi na odwotania, z uwzglednieniem informacji uzyskanych w sposoéb okreslony
w ust. 1 pkt 2.

Uzgodniony projekt stanowiska komisji przetargowej w szczegdlnosci odpowiedzi
na odwotanie, sekretarz komisji przetargowej przekazuje niezwltocznie do zatwierdzenia
Kierownikowi Zamawiajgcego.

§ 30.
Ustugi spoteczne

Ustugi spoteczne to ustugi okre$Slone w zatgczniku XIV do dyrektywy Parlamentu
Europejskiego i Rady 2014/24/UE z dnia 26 lutego 2014 r. w sprawie zamdwien
publicznych, uchylajgcej dyrektywe 2004/18/WE i zatgczniku XVII do dyrektywy
Parlamentu Europejskiego i Rady 2014/25/UE z dnia 26 lutego 2014 r. w sprawie
udzielania zamowien przez podmioty dziatajgce w sektorach gospodarki wodnej,
energetyki, transportu i ustug pocztowych, uchylajgca dyrektywe 2004/17/WE.

Przepiséw niniejszego paragrafu nie stosuje sie do zamowien w dziedzinach obronnosci
i bezpieczenstwa, o ktérych mowa w art. 131a ust. 1 Ustawy.

Zamowien na ustugi spoteczne udziela sie z zachowaniem zasady réwnego traktowania
i konkurenciji, przejrzystosci, proporcjonalnosci i obiektywizmu.

Zamawiajgcy udziela — na zasadach okre$lonych w Ustawie - zamowien publicznych na
ustugi spoteczne, ktérych tgczna warto$é w okresie objetym Planem zamoéwien
publicznych ($rodki budzetowe jednostki) lub w okresie realizacji catego projektu
realizowanego ze Srodkéw Unii Europejskiej jestrowna lub przekracza wyrazong
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w ziotych rownowarto$¢ kwoty 750.000,00 (siedemset pieédziesigt tysiecy) euro
bez podatku od towaréw i ustug. Wszczecie postepowania o udzielenie zaméwienia
publicznego nastepuje poprzez publikacje ogloszenia © zamowieniu w Dzienniku
Urzedowym Unii Europejskiej. Przepis § 9 ust. 3 pkt 4 Regulaminu stosuje sie
odpowiednio.

W przypadku zaméwien publicznych na ustugi spoteczne, ktérych fgczna wartosc
w okresie objetym Planem zamoéwien publicznych ($rodki budzetowe jednostki) lub
w okresie realizacji catego projektu realizowanego ze Srodkéw Unii Europejskiej nie
przekracza wyrazonej w ztotych réwnowarto$¢ kwoty 750.000,00 (siedemset piecdziesiagt
tysiecy) euro bez podatku od towardw i ustug Zamawiajgcy wszczyna postepowanie
0 udzielenie zaméwienia publicznego, zamieszczajgc na stronie Biuletynu Informaciji
Publicznej jednostki organizacyjnej ogtoszenie o zamowieniu. Przepis § 9 ust. 3 pkt 2
Regulaminu stosuje sie odpowiednio.

Zamawiajacy niezaleznie od warto$ci zamowienia na ustugi spoteczne jest zobowigzany
zamiesci¢ ogloszenie 0 zamoéwieniu na stronie Biuletynu Informacji Publicznej jednostki
organizacyjnej. W przypadku ogtoszen o zaméwieniu dotyczacych ustug spotecznych,
oktérych mowa w ust. 4, tres¢ ogtoszenia musi by¢ tozsama z ogloszeniem
o zamoéwieniu zamieszczanym w Dzienniku Urzedowym Unii Europejskie;.

Tres¢ ogtoszenia 0 zamédwienia musi zawiera¢ szczegolnosci elementy, o ktérych mowa
w § 13 ust. 5 Regulaminu.

Do przygotowania i przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamowienia
publicznego na ustugi spoteczne, Zamawiajgcy nie ma obowigzku powotywania komisji
przetargowej, o ktérej mowa w § 24 Regulaminu. W takim przypadku postepowanie
0 udzielenie zaméwienia publicznego przygotowuje i przeprowadza Zespodt, o ktorym
mowa w § 12 ust. 4 pkt 2 Regulaminu.

Zamowienia publiczne na ustugi spoteczne przeprowadza sie weditug nastepujgcych
zasad:

1) w przypadku zamoéwien finansowanych wytgcznie ze srodkow budzetowych:

a) do wartosci mniejszej niz kwoty, o ktérych mowa w ust. 4 — udziela sie na
zasadach okreslonych w § 13 Regulaminu z wytgczeniem § 13 ust. 1 pkt 2i 3 oraz
ust. 4 Regulaminu. Przepisy ust. 11 pkt 1, 2 lit. a, ¢, d, f, g, pkt 3 i 4 stosuje sie
odpowiednio,

b) o wartosci rownej lub przekraczajgcej kwoty, o ktérych mowa w ust. 4 — udziela
sie na zasadach okreslonych w ust. 10-12;
2) w przypadku zamdwien wspoffinansowanych ze srodkéw Unii Europejskie;:

a) ktérych tgczna warto$é w skali catego projektu jest mniejsza lub réwna 50.000,00
(piecdziesiat tysiecy) ztotych bez podatku od towaréw i ustug — udziela sie na
zasadach okreslonych w § 11 ust. 4 lub 5 Regulaminu,

b) ktorych tgczna wartos¢ w skali catego projektu przekracza 50.000,00 (piecdziesiat
tysiecy) ziotych bez podatku od towardw i ustug, anie przekraczajgcej kwot
okredlonych w ust. 4 — udziela sie na zasadach okreslonych w § 11 ust. 6
Regulaminu,
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¢) ktérych tgczna warto$¢ w skali catego projektu jest réwna lub przekracza kwote,
o ktérej mowa w ust. 4 — udziela sie na zasadach okreslonych w ust. 10-12.

10. Do zaméwien publicznych na ustugi spoteczne przepisy § 6, 7, 22 i 23 Regulaminu
stosuje sie odpowiednio.

11. W przypadku zamoéwien na ustugi spoteczne o wartosci rownej lub przekraczajgcej
kwoty, 0 ktérych mowa w ust. 4, przeprowadza sie w nastepujgcy sposob:

1)
2)

3)

4)

S)

6)

do os6b, o ktdérych mowa w ust. 8, stosuje sie przepisy art. 17 i 18 Ustawy;
dokumentacja postepowania (SIWZ) musi zawiera¢ informacje o:
a) opisie przedmiotu zamédwienia,

b) srodkach komunikacji elektronicznej w zakresie sktadania ofert lub wnioskdéw
o dopuszczenie do udzialu w  postepowaniu oraz  oSwiadczen,
w tym o$wiadczeniach sktadanych na formularzu jednolitego europejskiego
dokumentu zamowienia lub powodow, dla ktérych Zamawiajgcy odstgpit od
wymogu uzycia $rodkdw komunikacji elektroniczne;j,

c) warunkach udzialu w postepowaniu w oparciu o art. 22-22d Ustawy,
jezeli Zamawiajgcy przewiduje warunki udziatu w postepowaniu o udzielenie
zaméwienia publicznego,

d) przestankach wykluczenia, o ktérych mowa w art. 24 Ustawy,

e) terminie sktadania ofert lub wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu
0 udzielenie zaméwienia publicznego uwzgledniajgcym c¢zas niezbedny do
przygotowania i ztozenia ofert;

f) terminie zwigzania ofertg zgodnie z art. 85 ust. 1 Ustawy,

g) kryteriach oceny ofert, przy czym kryteria oceny ofert dotyczg ceny lub kosztu
i innych kryteriow, o ktérych mowa w art. 91 Ustawy,

h) istotnych postanowieniach, ktére zostang wprowadzone do tresci umowy lub wzor
umowy,

i) przystugujgcych Wykonawcy $rodkach ochrony prawnej;

oferty bada sie pod katem spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu o udzielenie
zaméwienia publicznego, jezeli Zamawiajgcy przewidziat warunki  udziatu
w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego oraz, czy Wykonawca nie
podlega wykluczeniu z postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego w oparciu
o przestanki okre$lone w art. 24 Ustawy;

oferta podlega odrzuceniu w przypadkach okreSlonych w art. 89 Ustawy.
Zamawiajgcy moze odrzuci¢ oferte na podstawie innych niz wskazane w zdaniu
pierwszym przestanki pod warunkiem, ze zostaly one okre$lone w ogtoszeniu
0 zamowieniu lub SIWZ;

Zamawiajgcy uniewaznia postepowanie o0 udzielenie zaméwienia publicznego
w przypadkach okreslonych w art. 93 Ustawy;

niezwtocznie po udzieleniu zaméwienia publicznego, Zamawiajgcy zamieszcza
na stronie Biuletynu Informacji Publicznej jednostki organizacyjnej informacje
o udzieleniu zaméwienia z podaniem nazwy lub imienia i nazwiska podmiotu,
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z ktérym zawart umowe w sprawie zamodwienia publicznego. W przypadku,
gdy Zamawiajgcy nie udzielit zamoéwienia publicznego, zamieszcza na stronie
Biuletynu Informacji Publicznej jednostki organizacyjnej informacje o nieudzieleniu
zaméwienia publicznego;

7) po udzieleniu zamodwienia publicznego, Zamawiajgcy jest zobowigzany zamiescic,
nie poézniej niz w terminie 30 dni od dnia zawarcia umowy, ogtoszenie o udzieleniu
zamowienia w Dzienniku Urzedowym Unii Europejskie;.

Z przeprowadzonego postepowania o udzielenie zamodwienia publicznego o wartosci
okreslonej w ust. 4, Zamawiajgcy sporzadza protokét z postepowania zgodnie z art. 96
Ustawy.

§ 31.
Dialog techniczny

Zamawiajgcy przed wszczeciem postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego,
moze przeprowadzi¢ dialog techniczny, zwracajgc sie o doradztwo lub udzielenie
informacji w zakresie niezbednym do przygotowania opisu przedmiotu zaméwienia, SIWZ
lub okreslenia warunkéw umowy.

Dialog techniczny prowadzi sie w sposdb zapewniajgcy zachowanie uczciwej konkurencji
oraz rowne traktowanie potencjalnych Wykonawcdw i oferowanych przez nich rozwigzan.

Kierujgcy komoérkg organizacyjng wnioskujgcg o realizacje zamoéwienia publicznego,
w przypadku podjecia decyzji o zamiarze przeprowadzenia dialogu technicznego, sktada

whiosek do akceptacji Kierownika Zamawiajgcego w sprawie przeprowadzenia dialogu
technicznego, ktérego wzor stanowi Zatgcznik nr 14 do Regulaminu.

Do wniosku, o ktorym mowa w ust. 3, nalezy zatgczy¢é w szczegdlnosci:
1) wstepny opis przedmiotu zamdwienia;
2) wstepny wzér umowy lub istotne postanowienia umowy.

Kierownik Zamawiajgcego wraz z zatwierdzeniem wniosku, o ktérym mowa w ust. 3,
powotuje komisje do spraw przeprowadzenia dialogu technicznego, w skiad ktorej
wchodzi:

1) co najmniej dwoch pracownikdw komorki organizacyjnej wnioskujgcej o realizacje
zaméwienia publicznego oraz

2) co najmniej dwoch pracownikéw komérki do spraw zamoéwien publicznych w GDOS,
aw RDOS - co najmniej jedna osoba odpowiedzialna za zaméwienia publiczne.

Dialog techniczny przygotowuje komérka do spraw zaméwien publicznych we wspoipracy
z komoérkg organizacyjng wnioskujgcg o realizacje zamoéwienia publicznego w oparciu
o dokumenty przekazane wraz z wnioskiem, o ktérym mowa w ust. 3.

Zamawiajgcy jest zobowigzany zamiesci¢ ogloszenie o zamiarze przeprowadzenia

dialogu technicznego oraz o jego przedmiocie na stronie Biuletynu Informacji Publicznej
jednostki organizacyjnej.

Wraz z ogtoszeniem, o ktérym mowa w ust. 7, Zamawiajgcy zamieszcza na stronie
Biuletynu Informacji Publicznej jednostki organizacyjnej zaproszenie do udziatu w dialogu
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technicznym oraz regulamin przeprowadzenia dialogu technicznego, zatwierdzone
przez Kierownika Zamawiajgcego.

Komisja do spraw przeprowadzenia dialogu technicznego sporzadza protokét
z przebiegu dialogu technicznego zawierajgcy wszystkie istotne ustalenia okreslone
w zaproszeniu do udzialu w dialogu technicznym, w szczegolnosci zakres opisu
przedmiotu zaméwienia, warunki udziatu w postepowaniu oraz istotne warunki umowy.

Informacje o przeprowadzeniu dialogu technicznego nalezy zamie$cic we wniosku
o uruchomienie postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego.

§ 32.
Umowy w sprawach zamoéwien publicznych, do ktérych stosuje sie Ustawe

Umowy zawierane w wyniku rozstrzygnietego postepowania o udzielenie zamowienia
publicznego przygotowuje komérka do spraw zaméwien publicznych.

W postepowaniach o udzielenie zamdwienia publicznego, do ktdrego stosuje sie Ustawe,
umowy zawiera sie w formie pisemnej, chyba ze przepisy odrebne wymagajg innej formy
szczegolne;.

Umowy w sprawie zamoéwienia publicznego zawiera sie¢ na czas oznaczony, z wyjgtkiem
umow, ktére mogg zostaé zawarte na czas nieoznaczony ze wzgledu na fakt,
ze ich przedmiotem sg:

1) dostawy wody za pomocg sieci wodno-kanalizacyjnej lub odprowadzanie $ciekéw
do takiej sieci;

2) dostawy gazu z sieci gazowej;

3) dostawy ciepta z sieci cieptowniczej;

4) dostawy licencji na oprogramowanie komputerowe;

5) ustugi przesytowe lub dystrybucyjne energii elektrycznej lub gazu ziemnego.
Umowy w sprawie zamédwienia publicznego sg zawierane:

1) w przypadku, gdy przeprowadzajgcym postepowanie i udzielajgcym zamdéwienia
publicznego jest inny podmiot (tzw. ,wspélzamawiajgcy”) na podstawie zawartego
w trybie art. 16 ust. 1 Ustawy upowaznienia lub porozumienia, w oparciu o istotne
postanowienia umowy lub wzér umowy, przekazane przez ten podmiot,
zaakceptowane przez radce prawnego lub kierujgcego komoérkg do spraw obstugi
prawnej;

2) w przypadku, gdy przeprowadzajgcym postepowanie i udzielajgcym zamowienia
publicznego jest Zamawiajgcy - w oparciu o istotne postanowienia umowy lub wzor
umowy stanowigce czes¢ SIWZ albo przekazane wraz z zaproszeniem do negocjaciji.

Istotne postanowienia umowy lub wzdér umowy, w oparciu o ktére zawierana bedzie
umowa w sprawie zamowienia publicznego podlegajg zaopiniowaniu przez radce
prawnego lub kierujgcego komérkg do spraw obstugi prawnej. Umowa w sprawie
zaméwienia publicznego wymaga stwierdzenia przez radce prawnego lub kierujgcego
komérkg do spraw obstugi prawnej prawidtowosci reprezentacji stron umowy
oraz zgodnosci umowy z zatwierdzonymi przez radce prawnego lub kierujgcego komérkg
do spraw obstugi prawnej istotnymi warunkami umowy lub wzorem umowy. W przypadku,
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gdy wzér umowy stanowit cze$é specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia, umowa
wymaga stwierdzenia zgodnosci umowy z tym wzorem przez sekretarza komisji
przetargowej.

6. W przypadku koniecznoséci dokonania zmiany umowy w sprawie zaméwienia
publicznego, projekt aneksu podlega zaopiniowaniu pod wzgledem zgodnosci z Ustawg
przez komoérke do spraw zamowien publicznych.

7. W przypadku, gdy dokonana =zostanie zmiana umowy w sprawie zamoéwienia
publicznego, na podstawie art. 144 ust. 1 pkt 2 lub 3 Ustawy, kierujgcy komorka
organizacyjng wnioskujgcg o realizacje zaméwienia publicznego i odpowiedzialng za
realizacje umowy, niezwtocznie po podpisaniu aneksu, przekazuje odpowiednig
informacje do komérki do spraw zamowien publicznych, w celu przekazania do publikaciji
ogtoszenia 0 zmianie umowy.

8. Przed przekazaniem Wykonawcy informacji o przyjeciu dokumentu stanowigcego
zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy, komorka do spraw zaméwien
publicznych, w przypadku watpliwosci, jest zobowigzana uzyskaé pozytywng opinie radcy
prawnego lub kierujgcego komoérkg do spraw obstugi prawnej odnosnie tresci dokumentu
majgcego stanowi¢ zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy.

9. Za nienalezyte wykonanie zaméwienia publicznego, np. z tytulu opéznien z winy
Wykonawcy, nieprawidlowej realizacji zamowienia publicznego, niekompletnego
wykonania zaméwienia publicznego (w tym np. nieprzestrzegania warunkéw gwaranc;ji)
stosowane sg kary, ktére sg okre$lone w umowie zawieranej z Wykonawcg. W razie
niezastosowania kar, nalezy pisemnie udokumentowac przyczyny ich niezastosowania.

§ 33.
Postanowienia koncowe

W sprawach nieuregulowanych w Regulaminie, stosuje sie odpowiednie przepisy
Ustawy, Wytycznych horyzontalnych oraz Wytycznych szczegétowych.
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ZAtACZNIK Nr 1
do Regulaminu udzielania zaméwien publicznych
w Generalnej Dyrekcji Ochrony Srodowiska i w regionalnych dyrekcjach ochrony $rodowiska

, dnia r.
miejscowosc¢ data
nazwa komorki organizacyjnej
znak sprawy:
WYKAZ ZAMOWIEN PUBLICZNYCH PLANOWANYCH DO REALIZACJI W ............. ROKU
. Orientacyjna
Prz?dr_nlo_t Kod i nazwa Rodzaj Planowany wartosgé
zamoOwienia . - Planowany N . .
wedtug zamowienia termin . zamowienia |Zrédio finansowania
Symbol (nazwa . Tryb . termin .. .
L - . . | Wspolnego (ustuga, . . zawarcia - wyrazona (budzet jednostki
L.p. komorki zamOwienia . udzielenia realizacji . .
- L Stownika dostawa, P umowy . w PLN organizacyjnej/numer
organizacyjnej wraz z . zamowienia gy zamowienia ; f
Zamowien robota (miesigc- . (bez podatku i nazwa projekitu)
zakresem (CPV) budowlana) rok) (miesigc-rok) b
zaméwienia) od tovlvar ‘)’W !
LISt IO
1.
2.
3.
Wykonat/a:
Telefon:
Adres e-mail:

podpis kierujgcego komorkag organizacyjng

Wzér



ZALACZNIK Nr 2

do Regulaminu udzielania zamoéwien publicznych
w Generalnej Dyrekcji Ochrony Srodowiska i w regionalnych dyrekcjach ochrony $rodowiska

Wzér
, dnia r.
miejscowos¢ data
PLAN ZAMOWIEN PUBLICZNYCH ......ccvvvveeiiiieeesreeeseneeneenens NA oo ROK
nazwa jednostki organizacyjnej rok
. Orientacyjna
z:rrrfg\?vrizlr?i; Kodinazwa|  Rodzaj Planowan Planowany | Planowan wartos¢
wedlug zaméwienia . y . y . 4 zamowienia |Zrédto finansowania
Symbol (nazwa . Tryb termin termin termin .. .
i - . .| Wspdlnego (ustuga, . . . . o wyrazona (budzet jednostki
L.p. komérki zaméwienia . udzielenia wszczecia zawarcia realizacji . S
organizacyjnej wraz z Stownika dostawa, zamdwienia | postepowania umowy zamdwienia w PLN orgamzacwnej./numer
zakresem | Zamowien robota (miesigc-rok) | (miesiac-rok) | (miesigc-rok) | (bez podatku { - 1Nazwa p rojektu)
P (CPV) bUdOWIana) od fowaréow i
zamoéwienia) o
LSt
1.
2.
3.

Podpis Dyrektora Generalnego GDOS/Regionalnego Dyrektora




PLAN POSTEPOWAN O UDZIELENIE ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

miejscowosc¢

nazwa jednostki organizacyjnej

ZALACZNIK Nr 3

do Regulaminu udzielania zamoéwien publicznych
w Generalnej Dyrekcji Ochrony Srodowiska i w regionalnych dyrekcjach ochrony $rodowiska

Wzér

data

Przedmiot zaméwienia

Kod i nazwa wedtug
Wspébinego Stownika

Rodzaj zamoéwienia

Tryb udzielenia

Planowany termin
wszczecia
postepowania

Orientacyjna warto$¢
zamOéwienia wyrazona
w PLN

L.p. |(nazwa zaméwienia wraz . (ustuga, dostawa, robota ..
. Zamobwien zamowienia v .
z zakresem zamowienia) (CPV) budowlana) (miesigc-rok lub kwartat- |(bez podatku od towaréw
rok) justuq)
1.
2.
3.

Podpis Dyrektora Generalnego GDOS/Regionalnego Dyrektora



ZAtACZNIK Nr 4
do Regulaminu udzielania zamdéwien publicznych

w Generalnej Dyrekcji Ochrony Srodowiska i w regionalnych dyrekcjach ochrony $rodowiska
Wzér

, dnia r.
miejscowosc¢ data

nazwa komorki organizacyjnej

znak sprawy:

WNIOSEK O ZMIANE W PLANIE ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

Na podstawie § 3 ust 17 Regulaminu udzielania zamoéwien publicznych
w Generalnej Dyrekcji Ochrony Srodowiska i w regionalnych dyrekcjach ochrony $rodowiska,
zwracam sie z wnioskiem o zmiane Planu zamoéwien publicznych ................ (nazwa
jednostki) na ......... rok, poprzez: dodanie do/wykreslenie z/zmiane pozycji Planu’,

nastepujgcego zaméwienia:

(nalezy podac¢ nazwe zamdéwienia wraz z zakresem zamoéwienia i numer pozycji z Planu (jezeli
dotyczy)

Zakres zmiany:

Whioskowana zmiana wynika z

(nalezy uzasadnic)

Pozostate informacje dotyczace nowego zaméwienia:
1) rodzaj zamoéwienia: [ ] dostawa [ ] ustuga [ ] robota budowlana;

2) orientacyjna wartos¢ zaméwienia: zt bez
podatku od towardw i ustug;

3) nazwa i kod wedtug Stownika CPV:




ZAtACZNIK Nr 4
do Regulaminu udzielania zamdéwien publicznych

w Generalnej Dyrekcji Ochrony Srodowiska i w regionalnych dyrekcjach ochrony $rodowiska

Wzér

4) proponowane zrédio sfinansowania zamoéwienia (budzet jednostki organizacyjnej/numer

i nazwa projektu):

5) proponowany tryb udzielenia zaméwienia:
6) proponowany termin wszczecia postepowania (miesigc-rok)
7) proponowany termin zawarcia umowy (miesigc-rok)

8) proponowany termin realizacji zaméwienia (miesigc-rok)

9) przedmiotowe zaméwienie nie zostato wczesniej zgtoszone do ujecia w Planie zaméwien

publicznych w danym roku, poniewaz

(nalezy podac przyczyne, z powodu ktérej zamobwienie nie zostato zgtoszone do ujecia w Planie

zamowien publicznych na etapie jego tworzenia)

Kierujacy komoérka
organizacyjng

........... (data,podp,s)

OPINIA
komérki do spraw zaméwien publicznych

Pracownik komoérki do spraw Kierujacy komérka do spraw

zaméwien publicznych zaméwien publicznych
.......... (data:podp:s) (data:podp:s)
Gléwny Ksiegowy jednostki Dyrektor Generalny
organizacyjnej GDOS/Regionalny Dyrektor
.......... (datalpodpls) (datalpodpls)

Y Niepotrzebne skreslic.



nazwa komorki organizacyjnej

znak sprawy:

, dnia

ZAtACZNIK Nr 5
do Regulaminu udzielania zamoéwien publicznych
w Generalnej Dyrekcji Ochrony Srodowiska i w regionalnych dyrekcjach ochrony $rodowiska

miejscowosc¢

data

POLROCZNE SPRAWOZDANIE Z WYKONANIA PLANU ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

Warto$¢ umowy oraz zrédlo finansowania

*) Nalezy wpisac warto$¢ wynikajgcg z zawartych umow, a nie kwote faktycznej realizaciji

Rodzaj
Pozycja w Numer w zamowienia Wartosc¢ .
Planie rejestrze | Przedmiot (ustuga, Tryb | Wykonawca | ~Data umow Wartosé Zrodio
L.p. . . . e udzielenia (nazwa i zawarcia v - ..
zamoOwien | zamoéwien | zamoéwienia | dosfawa, - w PLN bez umow finansowania:
. . zamdwienia adres) umowwy y budset iednostki
publicznych |publicznych robota podatku od w PLN (budzet jednostki
budowlana) towarow i o | 0rganizacyjnej/numer
W “)” (brutto®) i nazwa projektu)
ustug*
1.
2.
3.
Wykonat/a:
Telefon:
Adres e-mail:

podpis kierujgcego komorkag organizacyjng

Wzér



ZAEACZNIK Nr 6
do Regulaminu udzielania zamowien publicznych
w Generalnej Dyrekcji Ochrony Srodowiska i w regionalnych dyrekcjach ochrony $rodowiska

Wzor
POZYCJA WREJESTRZE ZAMOWIEN PUBLICZNYCH: POZYCJA WREJESTRZE FINANSOWO-KSIEGOWYM:
/ /
data rejestracji podpis osoby dokonujacej rejestraciji data rejestracji podpis osoby dokonujacej rejestracji

dnia
miejscowosc data

nazwa komorki organizacyjnej

znak sprawy:

WNIOSEK O WYRAZENIE ZGODY NA REALIZACJE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO
WYLACZONEGO SPOD STOSOWANIA PRZEPISOW USTAWY

Zgodnie z § 9 ust. 2w zwigzku z § 12 ust. 1 Regulaminu udzielania zamowien w Generalnej

Dyrekcji Ochrony Srodowiska i regionalnych dyrekcjach ochrony srodowiska, zwracam sie z

whnioskiem o wyrazenie zgody na udzielenie zamdwienia na:
Przedmiot zamdéwienia:

1
Uzasadnienie celowosci realizacji zamowienia:

2.
3 Nazwa i kod wedtug Wspdélnego

" Stownika Zamowien (CPV):
4. Rodzaj zamoéwienia: O dostawa O ustuga O robota budowlana
5 Termin realizacji zamowienia

" (data rozpoczecia lub zakonczenia):
6 Pozycja w Planie zaméwien

publicznych:

Czesc Dziat Rozdziat Paragraf
Podstawa i Zrodio
finansowania

Dziatanie w budzecie zadaniowym:



ZALACZNIK Nr 6

do Regulaminu udzielania zamdéwien publicznych

w Generalnej Dyrekcji Ochrony Srodowiska i w regionalnych dyrekcjach ochrony $rodowiska

Wzér

w szczegblno$ci numer decyzji

Zrédlo finansowania (w przypadku realizacji zadar finansowanych
Z innych Zrédet niz budzet jednostki organizacyjnej, nalezy wskazac
Ministra Finanséw o przyznanym
zapewnieniu finansowania, numer rezerwy celowej oraz w przypadku
realizacji projektéw ze $rodkéw UE — numer projektu):

EURO
Netto zi Stawka VAT (%) Brutto zi
g, | Szacunkowa wartos¢| bez VAT
" | zaméwienia
9 Data i podstawa ustalenia|
" | szacunkowej warto$ci zaméwienia
Imie i nazwisko, stanowisko
stuzbowe, telefon kontaktowy
10. Y S i
osoby/osOb ustalajacej wartos¢
zamoéwienia
Kwota zabezpieczona w planie
11.| rzeczowo-finansowym zt brutto
na sfinansowanie zamoéwienia
Imie i nazwisko, stanowisko
12 stuzbowe, telefon kontaktowy|
‘| osoby prowadzacej sprawe|
w komérce organizacyjnej
Netto zi Stawka VAT (%) Brutto zt
13.[ Wartosé¢ oferty:
14 Nazwa i adres
| Wykonawcy
[ ] TAK
] NIE - uzasadnienie odstgpienia od zawarcia pisemnej umowy:
Czy zostanie
15.| zawarta pisemna
umowa?
1) opis przedmiotu zaméwienia’;
2) wzér/istotne postanowienia umowy zaakceptowany/zaakceptowane
16 Zalaczniki przez radce prawnego lub kierujgcego komoérkg do spraw obstugi
‘| do wniosku: prawnej”;

3) dokumentacja potwierdzajgca sposéb ustalenia warto$ci szacunkowej
zamébwienia (w tym oferta Wykonawcy);

D Jezeli nie jest zawarty we wzorze/istotnych postanowieniach umowy.
I w przypadku zawierania pisemnej umowy.




ZALACZNIK Nr 6

) do Regulaminu udzielania zamdéwien publicznych
w Generalnej Dyrekcji Ochrony Srodowiska i w regionalnych dyrekcjach ochrony srodowiska

Wzér

4)

Bezposredni przetozony

Pracownik merytoryczny
pracownika merytorycznego

komoérki wnioskujacej

(data i podpis)

(data i podpis)

Kierujacy komoérka
organizacyjng

(data i podpis)

Potwierdzam zgodnos¢ tresci niniejszego wniosku z wymaganiami
Regulaminu w sprawie udzielania zamowien publicznych
w Generalnej Dyrekcji Ochrony Srodowiska i w regionalnych
dyrekcjach ochrony Srodowiska

Kierujacy komoérka do spraw

Pracownik komoérki do spraw
zaméwien publicznych

zaméwien publicznych

(data i podpis)

(data i podpis)

Potwierdzam dostepnosc
Srodkéw zgodnie z pkt 11:

Gléwny Ksiegowy jednostki
organizacyjnej

(data i podpis)

9 Jezeli dotyczy.

ZATWIERDZAM:

Kierownik Zamawiajgcego

(data i podpis)




ZAELACZNIK Nr 7
do Regulaminu udzielania zaméwien publicznych
w Generalnej Dyrekcji Ochrony Srodowiska i w regionalnych dyrekcjach ochrony $rodowiska

Wz6r
POZYCJA W REJESTRZEZAMOWIEN PUBLICZNYCH: POZYCJA W REJESTRZE FINANSOWO-KSIEGOWYM:
/ / /
data rejestracji podpis osoby dokonujacej rejestraci data rejestracji podpis osoby dokonujacej rejestracji
, dnia r.
miejscowos¢ data

nazwa komorki organizacyjnej

znak sprawy:

WNIOSEK O WYRAZENIE ZGODY NA WSZCZECIE PROCEDURY ROZEZNANIA RYNKU

Zgodnie z § 9 ust. 2 w zwigzku z § 13 Regulaminu udzielania zamoéwienn w Generalnej Dyrekcji
Ochrony Srodowiska i regionalnych dyrekcjach ochrony $rodowiska, zwracam sie z wnioskiem
o wyrazenie zgody na udzielenie zamoéwienia na:

Przedmiot zamoéwienia:

Uzasadnienie celowosci realizacji zamowienia:

Nazwa i kod wedtug Wspodlnego Stownika
Zamowien (CPV):

Rodzaj zamoéwienia: O dostawa O ustuga O robota budowlana

Termin realizacji zamoOwienia
(data rozpoczecia lub zakohczenia):

Pozycja w Planie zamoéwien publicznych:

Zamowienie okreslone w pkt 1 bedzie wytgczone spod stosowania Ustawy
na podstawie:



ZALACZNIK Nr 7

) do Regulaminu udzielania zamowien publicznych
w Generalnej Dyrekcji Ochrony Srodowiska i w regionalnych dyrekcjach ochrony $rodowiska

Wzor
Uzasadnienie faktyczne wylaczenia
8. | zamowienia
spod stosowania Ustawy:
Czesc Dziat Rozdziat Paragraf
Dziatanie w budzecie zadaniowym:
9 Podstawa i zrédlo  |Zrédlo finansowania (w przypadku realizacji zadar finansowanych
" | finansowania z innych Zrodef niz budzet jednostki organizacyjnej, nalezy wskazac
w szczegolno$ci numer decyzji Ministra Finansow o przyznanym
zapewnieniu finansowania, numer rezerwy celowej oraz w przypadku
realizacji projektow ze $rodkow UE — numer projektu):
EURO bez VAT Netto zi Stawka VAT (%) Brutto zt
10 Szacunkowa wartos¢|
‘| zamoéwienia
1 Data i podstawa ustalenia szacunkowej
‘| wartosci zamowienia
Imie i nazwisko, stanowisko stuzbowe, telefon
12.| kontaktowy osoby ustalajacej wartos¢
zamoéwienia
Kwota zabezpieczona w planie rzeczowo
13.| . . S zt brutto
-finansowym na sfinansowanie zaméwienia
Proponowane warunki, ktére powinien
14.| spetniac wykonawca ubiegajacy|
sie 0 zaméwienie
cena waga %
15.| Proponowane Kryteria oceny ofert waga %
waga %
[ ] zamieszczenie zapytania ofertowego na
stronie Biuletynu Informacji Publicznej/ w
b bii o Bazie Konkurencyjnoéci”
16. Proponowany SPOsoO upublicznienia przekazanie zapytania ofertowego do
zapytania ofertowego i otrzymania ofert .
wykonawcow
[ 1 zebranie ofert publikowanych na stronach
internetowych
1.
Proponowana lista wykonawcoéw,| 2-
17.|do ktérych zostanie skierowane zapytanig 3.
ofertowe 4.
5.

Y Niepotrzebne skreglic.




ZALACZNIK Nr 7

) do Regulaminu udzielania zamowien publicznych
w Generalnej Dyrekcji Ochrony Srodowiska i w regionalnych dyrekcjach ochrony $rodowiska

Wzor
Imie i nazwisko, stanowisko stuzbowe, telefon
kontaktowy osoby/oséb z komorki
18 organizacyjnej wnioskujacej o realizacje
'| zamoOwienia, prowadzacej/prowadzacych
sprawe / proponowanej/ proponowanych do
powolania do Zespotu?
1) opis przedmiotu zamowienia”;
2) wzor/istotne postanowienia umowy
zaakceptowany/zaakceptowane przez

19.| Zataczniki do wniosku:

radce prawnego lub kierujgcego komorka
do spraw obstugi prawnej”;

3) dokumentacja
ustalenia
zamowienia;

potwierdzajagca  sposob
wartosci szacunkowej

Imie i nazwisko, stanowisko sluzbowe,

telefon kontaktowy osoby z komérki do

20. o - -
spraw zamoéwien publicznych proponowanej

do powolania do Zespolu5)

Pracownik merytoryczny
komorki wnioskujacej

Bezposredni przelozony
pracownika merytorycznegoﬁ’

(data i podpis)

(data i podpis)

Kierujacy komorka
organizacyjna

(data i podpis)

Potwierdzam zgodno$c¢ tre$ci niniejszego wniosku z wymaganiami
Regulaminu w sprawie udzielania zamowien publicznych
w Generalnej Dyrekcji Ochrony Srodowiska i w regionalnych
dyrekcjach ochrony $rodowiska

Pracownik komorki do spraw
zamowien publicznych

Kierujacy komorka do spraw
zamowien publicznych

(data i podpis)

(data i podpis)

Potwierdzam dostepno$c
$rodkow zgodnie z pkt 13:

Gtéwny Ksiegowy jednostki
organizacyjnej

(data i podpis)

ZATWIERDZ AM:

Kierownik Zamawiajacego

(data i podpis)

2w przypadku zamowien publicznych, kidrych tgczna warto$¢ w okresie objetym Planem zamdwien publicznych

Erzekracza 20.000,00 zt bez podatku od towaréw i ustug.
) Jezeli nie jest zawarty we wzorze/istotnych postanowieniach umowy.

9 Wymaog akceptacji przez radce prawnego lub kierownika komoérki do spraw obstugi prawnej dotyczy zamoéwien
o wartosci nieprzekraczajacej kwoty 20.000,00 (dwadziescia tysiecy) ztotych bez podatku od towaréw i ustug.

) Wypetnia komorka do spraw zamowien publicznych w przypadku zamowien, ktérych tgczna warto$¢ w okresie
objetym Planem zamowien publicznych przekracza 20.000,00 zt bez podatku od towardw i ustug.

% Jezeli dotyczy.




ZAELACZNIK Nr 8
do Regulaminu udzielania zamoéwien publicznych
w Generalnej Dyrekcji Ochrony Srodowiska i w regionalnych dyrekcjach ochrony $rodowiska

Wz6r
POZYCJA W REJESTRZEZAMOWIEN PUBLICZNYCH: POZYCJA W REJESTRZE FINANSOWO-KSIEGOWYM:
/ / /
data rejestracji podpis osoby dokonujgcej rejestracji data rejestracji podpis osoby dokonujacej rejestracji
, dnia r.
miejscowos¢ data

nazwa komorki organizacyjnej

znak sprawy:

WNIOSEK O WYRAZENIE ZGODY NA WSZCZECIE PROCEDURY NEGOCJACJI
Z JEDNYM WYKONAWCA

Zgodnie z § 9 ust. 2 w zwiazku z § 14 Regulaminu udzielania zamoéwien w Generalnej Dyrekcji
Ochrony Srodowiska i regionalnych dyrekcjach ochrony érodowiska, zwracam sie z wnioskiem
o wyrazenie zgody na wszczecie procedury negocjacji zjednym wykonawcg w celu udzielenia
zamoéwienia na:

Przedmiot zamoéwienia:

1
5 Nazwa i kod wedtug Wspdlnego Stownika
" Zamoéwien (CPV):
3. Rodzaj zamoéwienia: O dostawa O ustuga O robota budowlana
4 Termin realizacji zamoéwienia

(data rozpoczecia lub zakohczenia):
5. Pozycja w Planie zaméwien publicznych:

Uzasadnienie celowosci realizacji zamoéwienia:

Zamowienie okreslone w pkt 1 bedzie wylgczone spod stosowania Ustawy
na podstawie:



ZAtACZNIK Nr 8

) do Regulaminu udzielania zamowien publicznych

w Generalnej Dyrekcji Ochrony Srodowiska i w regionalnych dyrekcjach ochrony $rodowiska
Wzor

Uzasadnienie faktyczne wylaczenia
zamowienia spod stosowania Ustawy:

[ zachodzi inny, szczegdlnie uzasadniony przypadek, tj.

Uzasadnienie podjecia negocjacji tylko z jednym wykonawca.

Zgodnie z § 14 ust. 1 Regulaminu, w niniejszym postepowaniu moze by¢ zastosowana procedura
negocjacji z jednym wykonawcg, poniewaz”:

[ 1 przedmiotem zamowienia sg dostawy lub ustugi okreslone w art. 4 Ustawy, z wyjgtkiem

zamowien, o ktorych mowa w art. 4 pkt 8 Ustawy,

[ 1 w wyniku przeprowadzonej procedury rozeznania rynku nie wplyneta zadna oferta, lub

wplynely tylko oferty podlegajace odrzuceniu, albo wszyscy wykonawcy zostali wykluczeni z
postepowania lub nie spetnili warunkow udzialu w postepowaniu, pod warunkiem, ze
pierwotne warunki zamowienia nie zostaty w istotny sposob zmienione,

[ zamowienie moze by¢ zrealizowane tylko przez jednego wykonawce, w sytuacji, gdy

zachodzi co najmniej jedna z okoliczno$ci, o ktoérych mowa w art. 67 ust. 1 Ustawy,

[ ] udzielane jest zamowienie na dodatkowe dostawy, wykonawcy wybranemu wcze$niej

zgodnie z procedurg rozeznania rynku, polegajace na cze$ciowej wymianie dostarczonych
produktow lub instalacji albo zwigkszeniu biezgcych dostaw lub rozbudowie istniejgcych
instalacji, a zmiana wykonawcy prowadzitaby do nabycia materiatow o innych wiasciwo$ciach
technicznych, co powodowatoby niekompatybilnos¢ techniczng lub nieproporcjonalnie duze
trudnoéci techniczne w uzytkowaniu i utrzymaniu tych produktow lub instalacii,

[ ] udzielane jest zamowienie na ustugi lub roboty budowlane, wykonawcy wybranemu

wczesniej zgodnie z procedurg rozeznania rynku, przewidzianych w zapytaniu ofertowym i
polegajacych na powtorzeniu podobnych ustug lub robét budowlanych,

[ pomimo wiasciwego upublicznienia zapytania ofertowego w ramach wczeséniej prowadzonego

rozeznania rynku, nie wptynie zadna oferta i o ile wykonawca, do ktérego skierowane bedzie
zaproszenie do negocjacji, spetnia warunki udziatu okre$lone w upublicznionym wcze$nigj
postepowaniu,

co potwierdza nastepujacy stan faktyczny:

10.

Wykonawca, do ktérego skierowane

bedzie zaproszenie do negocjacji:

11.

Skierowanie zaproszenia do ww. wykonawcy jest uzasadnione, poniewaz”:

)

12.

Podstawa i zrédio
finansowania

Czesc Dziat Rozdziat Paragraf

Dzialanie w budzecie zadaniowym:

! Nalezy wybraé odpowiednie i wskazaé uzasadnienie faktyczne dla wybranej przestanki

¢ Nalezy podaé uzasadnienie faktyczne dla podjecia negocjacji z jednym, wskazanym we wniosku
Wykonavv_ca, w tym np. posiadane przez niego kwalifikacje/doswiadczenie, dajgce rekojmie nalezytego
wykonania zamowienia




ZALACZNIK Nr 8

) do Regulaminu udzielania zamowien publicznych
w Generalnej Dyrekcji Ochrony Srodowiska i w regionalnych dyrekcjach ochrony $rodowiska

Wzor

Zrédlo finansowania (w przypadku realizacji zadar finansowanych
z innych Zrodet niz budzet jednostki organizacyjnej, nalezy wskaza¢
w szczegolno$ci numer decyzji Ministra Finansow o przyznanym
zapewnieniu finansowania, numer rezerwy celowej oraz w przypadku
realizacji projektow ze $§rodkow UE — numer projektu):

EURO bez VAT Netto zi Stawka VAT (%) Brutto zt
13. Szacyn_koyva wartos¢
zamowienia
14 Data i podstawa ustalenia szacunkowej
‘| wartosci zamowienia
Imie i nazwisko, stanowisko stuzbowe, telefon
15.| kontaktowy osoby/oséb ustalajacej wartosg
zamowienia
16 Kwota zabezpieczona w planie rzeczowo| A brutto
" | -finansowym na sfinansowanie zaméwienia
Imie i nazwisko, stanowisko stuzbowe, telefon
kontaktowy osoby/oséb z komorki
17 organizacyjnej wnioskujacej o realizacje
‘| zamowienia, prowadzacej/prowadzacych
sprawe |/ proponowanej/proponowanych do
powotania do Zespolu®

1) opis przedmiotu zaméwienia”;

2) wzor/istotne postanowienia umowy
zaakceptowany/zaakceptowane przez
radce prawnego lub kierujacego komorka

18.| Zataczniki do wniosku: do spraw obstugi prawnej”;

3) dokumentacja potwierdzajgca  sposcéb
ustalenia wartosci szacunkowej
zamowienia;

4)

Imie i nazwisko, stanowisko stuzbowe,
19 telefon kontaktowy osoby z komdrki do

spraw zamowien publlcznych proponowane;j

do powotania do Zespolu 8

) w przypadku zamowien, kidrych tgczna wartos¢ w okresie objetym planem zamdowien publicznych przekracza
20 000,00 zt bez podatku od towaréw i ustug.
Jezell nie jest zawarty we wzorze/istotnych postanowieniach umowy.
Wymog akceptacji przez radce prawnego lub kierujacego komorka do spraw obstugi prawnej dotyczy zamodwien
o warto$ci nieprzekraczajacej kwoty 20.000,00 (dwadziescia tysiecy) ztotych bez podatku od towaréw i ustug.
Wype{nla komodrka do spraw zamowieh publicznych w przypadku zamoéwien, ktérych fgczna wartos¢ w okresie
objetym planem zamoéwieh publicznych przekracza 20.000,00 zt bez podatku od towardw i ustug.




ZAtACZNIK Nr 8
) do Regulaminu udzielania zamowien publicznych
w Generalnej Dyrekcji Ochrony Srodowiska i w regionalnych dyrekcjach ochrony $rodowiska

Wzor
Pracownik merytoryczny Bezposredni przelozony Kierujacy komorka
komorki wnioskujacej pracownika merytorycznego” organizacyjna
.......... (datalpodpls) (data:podp:s) (data:podp:s)
Potwierdzam zgodno$c¢ tre$ci niniejszego wniosku z wymaganiami
Regulaminu w sprawie udzielania zamowien publicznych
w Generalnej Dyrekcji Ochrony Srodowiska i w regionalnych Potwierdzam dostepno$c
dyrekcjach ochrony $rodowiska $rodkow zgodnie z pkt 16:

Pracownik komorki do spraw  Kierujacy komorka do spraw Gléwny Ksiegowy jednostki
zamowien publicznych zamowien publicznych organizacyjnej

(data i podpis) (data i podpis) (data i podpis)

ZATWIERDZ AM:

Kierownik Zamawiajacego

(data i podpis)

) Jezeli dotyczy.



ZALACZNIK Nr 9
do Regulaminu udzielania zamoéwien publicznych
w Generalnej Dyrekcji Ochrony Srodowiska i w regionalnych dyrekcjach ochrony $rodowiska

Wzér
POZYCJA WREJESTRZEZAMOWIEN PUBLICZNYCH: POZYCJA W REJESTRZE FINANSOWO-KSIEGOWYM:
/ / /
data rejestracji podpis osoby dokonujace; rejestracji data rejestracji podpis osoby dokonujacej rejestracji
, dnia r.
miejscowos¢ data

nazwa komoérki organizacyjnej

znak sprawy:

WNIOSEK W SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO,
DO KTOREGO STOSUJE SIE USTAWE

Zgodnie z 8 9 ust. 2 w zwigzku z § 23 ust. 1 Regulaminu udzielania zamoéwien w Generalnej
Dyrekcji Ochrony Srodowiska i regionalnych dyrekcjach ochrony $rodowiska, zwracam sie z
whnioskiem o wyrazenie zgody na udzielenie zamdéwienia na:

1. Nazwa zamoOwienia:

2. Uzasadnienie celowosci realizacji zamowienia:

1 1TAK, na nastepujace czesci:
5. Czy dopuszcza sie skiladanie ofert

czesciowych?l 1 1NIE, poniewaz
O NIE
"
4 1 Czy dopuszcza sie skiadanie ofert "1 TAK,
’ wariantowych?2
s 3 Czyprzewiduje si¢ udzielanie o NIE

zamowien, o ktéorych mowa w art. 67 ¢ TAK,

1 Jezeli tak, nalezy wymieni¢ poszczegoélne czesci zamoéwienia, jezeli nie nalezy wskaza¢ powody niedokonania
podziatu zaméwienia na czesci.

) Jezeli tak nalezy opisa¢ sposob przedstawiania ofert wariantowych oraz minimalne warunki jakim musza
odpowiada¢ oferty wariantowe wraz z wybranymi kryteriami oceny.



ZALtACZNIK Nr 9
do Regulaminu udzielania zamowieni publicznych

w Generalnej Dyrekcji Ochrony Srodowiska i w regionalnych dyrekcjach ochrony $rodowiska

Wzor
ust. 1 Ekt 6 lub 7 Ustawy lub prawo
opcji??
Osoby biorace udziat w przygotowaniu
6 i prowadzeniu postepowania
" |(poza osobami wskazanymi do prac
komisji przetargowej):
7 Nazwa i kod wedtug Wspélnego
" | Stownika Zamowien (CPV):
8. | Rodzaj zamdwienia: |:| dostawa |:| ustuga |:| robota budowlana
9 Termin realizacji zamoéwienia (data
" | rozpoczecia lub zakoriczenia):
10.| Pozycja w Planie zamdéwien publicznych:
Czesc Dziat Rozdziat Paragraf
o Dziatanie w budzecie zadaniowym:
Klas.y flkaCJa_ Zrodlo finansowania (w przypadku realizacji zadari finansowanych z innych #rédet
11. l,)uszetowa ! niz budzet jednostki, nalezy wskazaé w szczegoinosci numer decyzji Ministra
Z_rOd'O ] Finansow o przyznanym zapewnieniu finansowania, numer rezerwy celowej
finansowania oraz w przypadku realizacji projektow ze $rodkow UE — numer projektu):
Calkowita EURO bez VAT Netto zi Stawka VAT[%] |  Brutto zi
szacunkowa
wartos¢é
zamowienia:
w tym:
Szacunkowa EURO bez VAT Netto zt Stawka VAT [%] Brutto zi
wartosc¢
zamowienia
podstawowego’
Szacunkowa
12.| wartoéé EURO bez VAT Netto zt Stawka VAT [%] Brutto zt
zamowienia,
o ktérym mowa
w art. 34 ust 5
Ustawy (opcji)
Szacunkowa
wartosé EURO bez VAT Netto zt Stawka VAT [%)] Brutto zt
zamowienia,
o ktérym mowa
w art. 67 ust. 1 pkt
6 i 7 Ustawy
[ ] NIE
S . - |:| TAK: udziat tych srodkow w wartosci
13. Zamowienie jest wspoéffinansowane

ze srodkéw Unii Europejskiej:

zamowienia wynosi:
w ramach (wskaza¢ projekt/program)

9 Jezeli tak, nalezy je opisa¢, a dla zamoéwien, o ktérych mowa w art. 67 ust. 1 pkt 6 i 7 Ustawy, nalezy
dodatkowo wskazaé okolicznoéci, po ktdrych zaistnieniu bedg one udzielane.

9w przypadku, gdy dopuszcza sie sktadanie ofert czesciowych nalezy dodatkowo wskazaé warto$¢ dla
poszczegdlnych czesci zamowienia.




ZALtACZNIK Nr 9
do Regulaminu udzielania zamowieni publicznych

w Generalnej Dyrekcji Ochrony Srodowiska i w regionalnych dyrekcjach ochrony $rodowiska

Wzor

14.

Kwota zabezpieczona w planie rzeczowo|
- finansowym na sfinansowanie zamoéwienia

zt brutto

15.

Data ustalenia wartosci

zamowienia

szacunkowej

16.

Imie i nazwisko, stanowisko stuzbowe,
telefon kontaktowy osoby ustalajacej
wartos¢ zamoéwienia

17.

stanowisko stuzbowe,
osoby/oséb
przedmiotu

Imie i nazwisko,
telefon kontaktowy
przygotowujacych opis
zamowienia:

18.

®  Imiona i nazwiska, stanowiska stuzbowe,

telefony kontaktowe 0s6b
proponowanych do powotania do komisji
przetar%owejldo nadzoru nad realizacja
umowy

Przewodniczacy:

Cztonek/cztonkowie:

19.

Planowany tryb, w jakim zostanie
przeprowadzone postepowanie o udzielenie|
zamoéwienia

20.

Proponowane kryteria oceny ofert:

%
%
%

cena waga
waga

waga

21.

w przedmiotowym postepowaniu
przeprowadzono dialog techniczny:

[ ]TAK
[ INIE

22.

N =

opis kryteriow oceny ofert;

R
o N N N

Zataczniki
do wniosku

o

Zamowienia;
6)

7)

opis przedmiotu zamowienia™;
opis warunkow udziatu w postepowaniu;

g).

wz4r umowy/istotne postanowienia UMowy;
dokumentacja potwierdzajaca sposob ustalenia warto$ci

szacunkowej

uzasadnienie zastosowania trybu innego niz podstawowy, to jest przetarg
nieograniczony lub ograniczony;

23.

Imie i nazwisko, stanowisko stuzbowe,
telefon kontaktowy osoby z komdérki do
spraw zamoéwien publicznych proponowanej
do powotania do komisji przetargowg;'

Z komorkKi do spraw zamdwien publicznych

Sekretarz:

Zastepca sekretarza®:

Pracownik merytoryczny
komorki wnioskujacej

(data i podpis)

Bezposredni przelozony
pracownika merytorycznego®

(data i podpis)

Kierujacy komorka
organizacyjna

(data i podpis)

° Obowigzek wyznaczenia 0s6b do nadzoru nad realizacjg umowy dotyczy zamoéwieh na ustugi i roboty
budowlane 0 wartosci rownej lub przekraczajgcej rownowarto§é w ztotych 1.000.000,00 euro.
Jezell nie jest zawarty we wzorze/istotnych postanowieniach umowy.
Wype{nla komodrka do spraw zamoéwien publicznych;
Jezell dotyczy;
9 Jezeli dotyczy




ZALACZNIK Nr 9

) do Regulaminu udzielania zamowieni publicznych
w Generalnej Dyrekcji Ochrony Srodowiska i w regionalnych dyrekcjach ochrony $rodowiska

Wzor

Potwierdzam zgodno$c¢ tre$ci niniejszego wniosku z wymaganiami
Regulaminu w sprawie udzielania zamowien publicznych
w Generalnej Dyrekcji Ochrony Srodowiska i w regionalnych
dyrekcjach ochrony $rodowiska

Pracownik komorki do spraw  Kierujacy komorka do spraw
zamowien publicznych zamowien publicznych

(data i podpis) (data i podpis)

Potwierdzam dostepno$c
$rodkow zgodnie z pkt 14:

Gléwny Ksiegowy jednostki
organizacyjnej

(data i podpis)

ZATWIERDZAM WNIOSEK
| POWOLUJE KOMISJE
PRZETARGOWA:

Kierownik Zamawiajacego

(data i podpis)



ZAtACZNIK Nr 10

) do Regulaminu udzielania zamowien publicznych

w Generalnej Dyrekcji Ochrony Srodowiska i w regionalnych dyrekcjach ochrony $rodowiska
Wzor

, dnia r.
miejscowo$c data

znak sprawy:

OSWIADCZENIE O BRAKU POWIAZAN KAPITALOWYCH LUB OSOBOWYCH

Imie (iImioNa) .

NaAZWISKO e

Uprzedzony o odpowiedzialno$ci karnej za ztozenie fatszywego oSwiadczenia,
oswiadczam, ze:
1) nie jestem powigzanaly kapitatowo lub osobowo z Wykonawca, ktéry ziozyt oferte

w przedmiotowym postepowaniu, w szczegolnosci w sposob okreslony ponizej.

Powigzanie osobowe lub kapitatowe polega na:

a) uczestniczeniu w spotce jako wspolnik spotki cywilnej lub spoétki osobowej,

b) posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji, o ile nizszy prog nie wynika
z przepisow prawa lub nie zostat okreslony przez Instytucje Zarzadzajaca
w wytycznych programowych majacych zastosowanie dla danego zamowienia,

c) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta,
petnomocnika,

d) pozostawaniu w zwigzku maitzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa
w linii prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia

w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli;

2) nie pozostaje z Wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze moze

to budzi¢ uzasadnione watpliwosci co do mojej bezstronnosci.

(podpis)
W zwigzku z zaistnieniem okolicznosci, o ktorej mowa w pkt ..... Y, podlegam wylgczeniu
Z przedmiotowego postepowania.

(podpis)

Y Nalezy wymienié¢ odpowiedni punkt



ZAEACZNIK Nr 11
do Regulaminu udzielania zamoéwien publicznych
w Generalnej Dyrekcji Ochrony Srodowiska i w regionalnych dyrekcjach ochrony $rodowiska

Wz6r
POZYCJA W REJESTRZEZAMOWIEN PUBLICZNYCH: POZYCJA W REJESTRZE FINANSOWO-KSIEGOWYM:
/ / /
data rejestracji podpis osoby dokonuigcei reiestracii data rejestracji podpis osoby dokonujacej rejestracji
,dnia r.
miejscowos¢ data

nazwa komérki organizacyjnej

znak sprawy:

PROTOKOL Z PRZEPROWADZONEGO ROZEZNANIA RYNKU

Zgodnie z § 13 ust. 10 Regulaminu udzielania zamowien w Generalnej Dyrekcji Ochrony

Srodowiska i regionalnych dyrekcjach ochrony $rodowiska, zwracam/zwracamy sie

zwnioskiem o zatwierdzenie protokotu postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego na:
Przedmiot zamoéwienia:

1.
Zapytanie ofertowe zostalo przekazane w dniu: nastepujacym
wykonawcom (liczbe wierszy nalezy dostosowac¢ do faktycznej liczby Wykonawcow):
Lp. Nazwa i adres wykonawcy Forma, wjakiej zostato wysh’_;me zapytanie, z podaniem
adresu/adresu mailowego/nr faksu
2.

Zapytanie ofertowe zostato opublikowane na stronie Biuletynu Informacji Publicznej
jednostki organizacyjnej w dniu

4. Termin skiadania ofert uptynat:

Lista wykonawcoéw, ktérzy zlozyli oferty (liczbe wierszy nalezy dostosowacd
do faktycznej liczby ofert):

5.
Numer Mazwa i adres wykonawe Cena ofert Cena gferty
oferty ¥ % netto Brutto



ZALACZNIK Nr 11

) do Regulaminu udzielania zamowien publicznych
w Generalnej Dyrekcji Ochrony Srodowiska i w regionalnych dyrekcjach ochrony $rodowiska

Wzor
Warunki stawiane wykonawcom (liczbe wierszy nalezy dostosowac¢ do faktycznej liczby
postawionych warunkow):

Numer Opis warunku
warunku
6. ]
2
Ocena warunkéw stawianych przez Zamawiajacego (tabele nalezy dostosowac do faktycznej
liczby postawionych warunkow):
Numer Warunek Warunek Warunek
oferty | ...
7. spetnia/ spetnia/ spetnia/
nie spetnia nie spetnia nie spetnia
spetnia/ spetnia/ spetnia/
nie spetnia nie spetnia nie spetnia
spetnia/ spetnia/ spetnia/
nie spetnia nie spetnia nie spetnia
Kryteria oceny ofert (liczbe wierszy nalezy dostosowac do faktycznej liczby kryteriow):
Numer oo .
kryterium Nazwa i opis kryterium
8. 1
2
Ocena ofert (tabele nalezy dostosowac do faktycznej liczby przyjetych kryteriow oceny ofert):
Numer Kryterium Kryterium Kryterium -
oferty ceny taczna punktacja
[ocena punktowa] [ocena punktowa] [ocena punktowa]
9.
Nazwa i adres
10. |wykonawcy, ktory ztozyt
najkorzystniejsza oferte:

Y Oceny punktowej dokonuje sie wylacznie w sytuacji, gdy w postepowaniu o udzielenie zamowienia

publicznego sg co najmniej dwa Kryteria. Oceny nie dokonuje sie w odniesieniu do wykonawcow,
ktorzy nie spetnili wymogow przedmiotowych lub podmiotowych.




ZAtACZNIK Nr 11
do Regulaminu udzielania zamowien publicznych

w Generalnej Dyrekcji Ochrony Srodowiska i w regionalnych dyrekcjach ochrony $rodowiska

Wzor
11 Wartosé Netto zi Stawka VAT (%) Brutto zi
" | najkorzystniejszej oferty:
Uzasadnienie wyboru
12 najkorzystniejszej

oferty/uniewaznienia
postepowania?:

13. | Zwracamy sie o”:

L]

[

uniewaznienie postgpowania, poniewaz cena najkorzystniejszej

oferty przewyzsza kwote przeznaczong na realizacje

zamowienia publicznego i nie jest uzasadnione lub mozliwe
zwiekszanie tej kwoty,

zatwierdzenie wyboru oferty najkorzystniejszej i udzielenie

przedmiotowego zamowienia wykonawcy wskazanemu w pkt 10

za ceng wskazang w pkt 11, poniewaz:

[ 1w opinii os6b wyznaczonych do przeprowadzenia
postepowania o udzielenie zamowienia publicznego, cena
zaoferowana przez wybranego wykonawce jest adekwatna
do zakresu i warto$ci przedmiotowego zamowienia i nie
odbiega od cen rynkowych dla tego typu zamowien;

[lw opinii o0s6b wyznaczonych do przeprowadzenia
postepowania o udzielenie zamowienia publicznego, cena
zaoferowana przez wybranego wykonawce jest adekwatna
do zakresu i warto$ci przedmiotowego zamowienia i nie
odbiega od cen rynkowych dla tego typu zamowien.
Jednoczesnie, wnioskujemy o zatwierdzenie zwiekszenia
kwoty na realizacje zamowienia, do kwoty najkorzystniejszej
oferty, tj. o zl brutto.

14. | Zataczniki do protokotu:

wniosek o wyrazenie zgody na przeprowadzenie procedury
rozeznania rynku wraz z zatgcznikami;

zapytanie ofertowe (jezeli dotyczy);

potwierdzenie przekazania zapytania ofertowego
wykonawcom/wykonawcy  lub  potwierdzenie  publikacji
zapytania (jezeli dotyczy);

oferta/oferty wykonawcow;

w zakresie wymaganym w Regulaminie - o$wiadczenie
o bezstronnosci (braku powigzan z wykonawcami) oséb
wykonujacych  czynno$ci  zwigzane z  przygotowaniem
i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy oraz osoby
zatwierdzajacej wyniki postepowania o udzielenie zamdwienia
publicznego, a po zawarciu umowy réwniez osob podpisujgcych
umowe oraz zwigzanych z realizacjg lub zmianami umowy.

Podpisy osob przeprowadzajacych rozeznanie rynku:

Pracownik merytoryczny
komorki wnioskujacej

(data i podpis)

2 Niepotrzebne skresli¢.
%) Wiasciwe zakresli¢/uzupetnié.
Y Jezeli dotyczy.

Pracownik komorki do spraw

zaméwien publicznych?)

(data i podpis)




ZALACZNIK Nr 11

) do Regulaminu udzielania zamowien publicznych
w Generalnej Dyrekcji Ochrony Srodowiska i w regionalnych dyrekcjach ochrony $rodowiska

Wzor

Potwierdzam dostepno$c
$rodkow zgodnie z pkt 11:

Kierujacy komorka Kierujacy komorka do spraw Gléwny Ksiegowy jednostki
organizacyjna zamowien publicznych organizacyjnej
.......... (datalpodpls) (data:podpls) (datalpodpls)
ZATWIERDZAM:

Kierownik Zamawiajacego

(data i podpis)



ZAELACZNIK Nr 12
do Regulaminu udzielania zamoéwien publicznych
w Generalnej Dyrekcji Ochrony Srodowiska i w regionalnych dyrekcjach ochrony $rodowiska

Wz6r
POZYCJA W REJESTRZEZAMOWIEN PUBLICZNYCH: POZYCJA W REJESTRZE FINANSOWO-KSIEGOWYM:
/ / /
data rejestracji podpis osoby dokonujacej rejestracii data rejestracji podpis osoby dokonujacej rejestracji
,dnia r.
miejscowos¢ data

nazwa komérki organizacyjnej

znak sprawy:

PROTOKOL Z PRZEPROWADZONYCH NEGOCJACJI Z JEDNYM WYKONAWCA

Zgodnie z § 14 ust. 4 Regulaminu udzielania zamoéwien w Generalnej Dyrekcji Ochrony
Srodowiska i regionalnych dyrekcjach ochrony $rodowiska, zwracam/zwracamy sie
zwnioskiem o zatwierdzenie protokotu postepowania o udzielenie zamoéwienia na:

Przedmiot zamdéwienia:

1.
W celu ustalenia warunkow realizacji ww. zamowienia, przeprowadzone zostaty
negocjacje z Wykonawca:
Negocjacje prowadzone byly w nastepujacym zakresiel):
1 przedmiotu zamoéwienia
3. 2 terminu realizacji

warunkéw umowy, w tym
warunkoéw ptatnosci

4 wynagrodzenia

D) Nalezy opisa¢ prowadzone negocjacje poprzez wskazanie najistotniejszych ustalen, nalezy zalgczy¢
dodatkowo protokdt lub notatke z negocjacii.



ZAtACZNIK Nr 12
do Regulaminu udzielania zamowien publicznych

w Generalnej Dyrekcji Ochrony Srodowiska i w regionalnych dyrekcjach ochrony $rodowiska

Wzor

Wartos¢ wynegocjowanej
oferty:

Netto zi Stawka VAT (%) Brutto zt

5. |Zwracamy sie 0:?

[] uniewaznienie postgpowania, poniewaz cena oferty przewyzsza
kwote przeznaczong na realizacje zamowienia publicznego i nie
jest uzasadnione lub mozliwe zwigkszanie tej kwoty,

[ ] zatwierdzenie wyboru oferty najkorzystniejszej i udzielenie
przedmiotowego zamowienia wykonawcy wskazanemu w pkt 2
za ceng wskazang w pkt 4, poniewaz:

[ 1w opinii o0s6b wyznaczonych do przeprowadzenia
postepowania o udzielenie zamowienia publicznego, cena
zaoferowana przez wybranego wykonawce, jest adekwatna
do zakresu i warto$ci przedmiotowego zamowienia i nie
odbiega od cen rynkowych dla tego typu zamowien;

[lw opinii os6b wyznaczonych do przeprowadzenia
postepowania o udzielenie zamowienia publicznego, cena
zaoferowana przez wybranego wykonawce, jest adekwatna
do zakresu i warto$ci przedmiotowego zamowienia i nie
odbiega od cen rynkowych dla tego typu zamowien.
Jednoczesnie, wnioskujemy o zatwierdzenie zwiekszenia
kwoty na realizacje zamowienia, do kwoty najkorzystniejszej
oferty, tj. o zl brutto.

6. |Zalaczniki do protokotu:

1) wniosek o wyrazenie zgody na wszczecie procedury negocjacji
Z jednym wykonawcg wraz z zalgcznikami;

2) protokol/notatka z negocjacii;

3) projekt umowy w sprawie zamowienia publicznego, jezeli
sporzadzono;

4) w zakresie wymaganym w Regulaminie - o$wiadczenie
o bezstronnosci (braku powigzan z wykonawcami) oséb
wykonujacych  czynno$ci  zwigzane z  przygotowaniem
i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy oraz osoby
zatwierdzajgcej wyniki postgpowania, a po zawarciu umowy
rowniez osob podpisujagcych umowe oraz zwigzanych
Z realizacjg lub zmianami umowy.

Podpisy osob przeprowadzajgcych negocjacje:

Pracownik merytoryczny
komérki wnioskujacej

(data i podpis)

“Wiasciwe zakresli¢/uzupetnié.
3 Jezeli dotyczy.

Pracownik komoérki do spraw
zamowien publicznych®

(data i podpis)




ZAtACZNIK Nr 12
do Regulaminu udzielania zamowien publicznych

w Generalnej Dyrekcji Ochrony Srodowiska i w regionalnych dyrekcjach ochrony $rodowiska
Wzor

Potwierdzam dostepno$c
§rodkow zgodnie z pkt 4:

Kierujacy komorka Kierujacy komorka do spraw Gléwny Ksiegowy jednostki
organizacyjna zamowien publicznych organizacyjnej
.......... (datalpodpls) (data:podpls) (data:podpls)

ZATWIERDZ AM:

Kierownik Zamawiajacego

(data i podpis)



ZAtACZNIK Nr 13

) do Regulaminu udzielania zamowien publicznych

w Generalnej Dyrekcji Ochrony Srodowiska i w regionalnych dyrekcjach ochrony $rodowiska
Wzor

, dnia r.
miejscowo$c data

znak sprawy:

WNIOSEK O POWOLANIE BIEGLEGO

Na podstawie art. 21 ust. 4 Ustawy oraz § 26 ust. 1 Regulaminu udzielania zamowien publicznych
w Generalnej Dyrekcji Ochrony Srodowiska i regionalnych dyrekcjach ochrony §rodowiska, zwracam
sie z wnioskiem o powotanie biegtego do nastepujgcego zamowienia:

1. Przedmiot zaméwienia
2. Zakres prac biegtego

3. Imie i nazwisko biegtego
4, Kwalifikacje biegtego do

wykonania zadania

5. Termin realizacji zadania

6. Szacunkowa wartos¢
wynagrodzenia za
wykonanie czynnosci
bieglego (jezeli dotyczy)

7. Uzasadnienie faktyczne
Przewodniczacy Komisji ZATWIERDZAM:
Przetargowej Kierownik Zamawiajacego

(data i podpis) (data i podpis)




ZALACZNIK Nr 14

) do Regulaminu udzielania zamowien publicznych
w Generalnej Dyrekcji Ochrony Srodowiska i w regionalnych dyrekcjach ochrony $rodowiska

Wzor

, dnia r.

miejscowo$c

nazwa komorki organizacyjnej

znak sprawy:

data

WNIOSEK W SPRAWIE PRZEPROWADZENIA DIALOGU TECHNICZNEGO

Zgodnie z § 31 ust. 3 Regulaminu udzielania zaméwien w Generalnej Dyrekcji Ochrony
Srodowiska i regionalnych dyrekcjach ochrony srodowiska, zwracam sie z wnioskiem o
wyrazenie zgody na przeprowadzenie dialogu technicznego, ktérego przedmiotem jest:

Przedmiot dialogu:

Uzasadnienie celowosci przeprowadzenia dialogu technicznego:

Pozycja w Planie zamdéwien publicznych:

Imiona i nazwiska, stanowiska stuzbowe,
telefony kontaktowe osob proponowanych do
powotania do komis;ji do Sspraw
przeprowadzenia dialogu technicznego

Imie i nazwisko, stanowisko stuzbowe, telefon
kontaktowy osoby z komorki do spraw zamowien
publicznych proponowanej do powotania do komisji
przetargowej zkomorki do spraw zamowien
publicznych K

—_—

wstepny opis przedmiotu zamowienia;

Zalaczniki do wniosku 2. wstepny wWzor umowy lub istotne
postanowienia umowy
3. inne
Pracownik merytoryczny
komorki wnioskujacej o
realizacje zamowienia Bezposredni przelozony Kierujacy komorka
publicznego pracownika merytorycznego organizacyjna

R Wypetnia komorka do spraw zamoéwien publicznych;



ZAtACZNIK Nr 14
) do Regulaminu udzielania zamowien publicznych
w Generalnej Dyrekcji Ochrony Srodowiska i w regionalnych dyrekcjach ochrony $rodowiska

Wzor
(data i podpis) (data i podpis) (data i podpis)
Pracownik komorki do spraw  Kierujacy komérka do spraw
zamowien publicznych zamowien publicznych
.......... (data:podpls) (data:podpls)

ZATWIERDZAM WNIOSEK
| POWOLUJE KOMISJE
DO SPRAW
PRZEPROWADZENIA
DIALOGU TECHNICZNEGO

Kierownik Zamawiajacego

(data i podpis)



